
ZARZf\DZENIE Nr 3~o1 NII/16 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 21 czerwca 2016 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro Gospodarki Mieszkaniowej 

w Departamencie Gospodarowania Maj~tkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwi¥ku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorz~dzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) oraz § 56 
Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi, stanowi~cego zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania 
Regulaminu organizacyjnego Urzt(dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz~dzeniami 

Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 
29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 
2012 r., Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230NII12 z dnia 30 paidziernika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137NI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530NII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NII14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NII14 z dnia 311ipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9NIII14 
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 z dnia 
19 stycznia 2015 r., Nr 511NIIII5 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NIII15 z dnia 3 marca 
2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 2015 r., 
Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214NIII15 z dnia 30 paidziernika 2015 r., Nr 2411NII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 2481NIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526NIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656NIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975NIII16 z dnia 26 lutego 2016 r. 
i Nr 3248NIII16 z dnia 31 marca 2016 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Gospodarki 
Mieszkaniowej w Departamencie Gospodarowania Maj~tkiem Urzt(du Miasta Lodzi, 
stanowi~cy zal~cznik do niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz~dzenia powierzam Dyrektorowi Biura Gospodarki Mieszkaniowej 
w Departamencie Gospodarowania Maj~tkiem Urzt(du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz~dzenie Nr 1670NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 sierpnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez 
Wydzial Budynkow i Lokali w Departamencie Gospodarowania Maj~tkiem Urzt(du Miasta 
Lodzi. 



§ 4. Zarz£t.dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

Hanna ZDANOWSKA 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

Zal(j,cznik 
do zarz(j,dzenia Nr3so1 NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 9.1 czerwca 2016 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJl\TKIEM URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Dysponowania Lokalami Mieszkalnymi 

Zadania 

Dokonywanie analizy stopnia zaspokajania potrzeb 
rnieszkaniowych. 

Wydawanie skierowan do zawarcia urnowy najrnu 
lokali zamiennych z budynk6w przeznaczonych do 
rozbi6rki, rernontu lub rnodemizacji oraz lokali 
wyl(j,czonych z uzytkowania z uwagi na stwierdzony 
stan zagrozenia bezpieczenstwa ludzi i rnienia, a takze 
os6b pozbawionych rnieszkan w wyniku klyski 
zywiolowej, pozaru lub innego zdarzenia losowego, na 
podstawie rekornendacji przedstawionej przez Zarz(j,d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarcia urnowy najrnu 
lokali zarniennych z: 
1) nieruchornosci objytych zamiarern zbycia przez 

rniasto L6di; 
2) budynk6w usytuowanych na terenach 

przeznaczonych na cele inwestycyjne finansowane 
przez rniasto L6di; 

3) budynk6w objytych prograrnern inwestycji 
strategicznych realizowanych na terenie rniasta 

Podstawa prawna 

§ 35b ust. 1 pkt 1 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal(j,cznik do zarz(j,dzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z p6in. zrn.) 

§ 6 ust. 1 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania 
lokali wchodz(j,cych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi, 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal(j,cznik do zarz(j,dzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z p6in. zrn.) 

§ 6 ust. 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania 
lokali wchodz(j,cych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal(j,cznik do zarz(j,dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z p6in. zrn.) 

Rodzaj zadania 

wlasne grniny 

wlasne grniny 

wlasne grniny 



4. 

5. 

6. 

Lodzi lub program6w pilotazowych realizowanych 
przez miasto L6dz; 

4) budynk6w plac6wki oswiatowo-wychowawczej ze 
wzgl<rdu na potrzeby zwi¥ane z realizacj,,! zadan 
plac6wki, na podstawie rekornendacji 
przedstawionej przez Zarz"!d Lokali Miejskich; 

oraz prowadzenie ich ewidencji. 
Wydawanie skierowan do zawarcia urnowy najrnu 
lokali zarniennych na czas koniecznej naprawy lokalu, 
na podstawie rekornendacji przedstawionej przez 
Zarz"!d Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich 
ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarCla urnowy naJrnu 
lokali rnieszkalnych dla os6b: 
1) opuszczaj"!cych dorny dziecka, rodzinne dorny 

dziecka, rodziny zastypcze, plac6wki opiekunczo­
wychowawcze, niernaj,,!cych zaspokojonych 
potrzeb mieszkaniowych; 

2) rekornendowanych przez Miejski Osrodek Pornocy 
Spolecznej w Lodzi na zawodowe niespokrewnione 
z dzieckiem wielodzietne rodziny zastypcze 
i na rodzinne dorny dziecka na czas sprawowania 
opieki, na podstawie rekomendacji przedstawionej 
przez Zarz"!d Lokali Miejskich; 

oraz prowadzenie ich ewidencji. 
Wydawanie skierowan do zawarcia urnowy najrnu 
lokali rnieszkalnych dla os6b posiadaj,,!cych orzeczenie 
o znacznyrn sto~niu niepelnosprawnosci, na podstawie 

art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokator6w, rnieszkaniowyrn zasobie grniny i 0 zrnianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zrn.) 

§ 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania lokali 
wchodz,,!cych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,,!cznik do zarz,,!dzenia N r 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 7 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajrnowania lokali wchodz,,!cych w sklad rnieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,,!cznik do zarz,,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z p6zn. zrn.) 

§ 7 ust. 2 pkt 3 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
lokali wchodz,,!cych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

wlasne grniny 

wlasne grniny 

wlasne gminy 
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7. 

8. 

9. 

rekomendacji przedstawionej przez Zarz'!d Lokali I (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowall do zawarcia umowy najmu 
lokali mieszkalnych na czas trwania stosunku pracy, na 
podstawie rekomendacj i przedstawionej przez Zarz'!d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Kierowanie, opracowanych przez Zarz'!d Lokali 
Miejskich wniosk6w na posiedzenia Komisji 
Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej Rady 
Miejskiej w Lodzi w celu uzyskania opinii dotycz,!cej: 
1)os6b ubiegaj,!cych sit( 0 najem lokali ze wzglt(du 

na zasady wsp61zycia spolecznego; 
2)os6b ubiegaj,!cych sit( 0 najem lokali na czas 

zwi,!zany ze stosunkiem pracy; 
3)os6b, kt6re po ustaniu stosunku najmu lokalu 

socjalnego przekroczyly kryteriurn dochodowe 
urnozliwiaj,!ce zawarcie umowy najmu lokalu 
socjalnego. 

Wydawanie skierowall do zawarCIa umowy naJmu 
lokali mieszkalnych dla os6b, kt6re uzyskaly 
pozytywn,! opinit( Komisji Gospodarki Mieszkaniowej 
i Komunalnej Rady Miejskiej w Lodzi, na podstawie 
rekomendacji przedstawionej przez Zarz'!d Lokali 
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 22a oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 7 ust. 2 pkt 4 i 6 oraz § 22a uchwaly Nr XLIV/827112 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 
1812) 

§ 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

10. I Wydawanie skierowall do zawarcia umowy najmu I ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. 0 repatriacji (Dz. U. z 2014 r. I wlasne gminy 
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11. 

12. 

lokali mieszkalnych dla repatriantow, na podstawie I poz. 1392, z poin. zm.) 
rekomendacji przedstawionej przez Zarz(}.d Lokali 
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. I § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

Wydawanie skierowall do zawarcia umowy najmu 
lokali socjalnych dla osob, ktore nie posiadaj(}. tytulu 
prawnego do lokalu i ktorych dochody gospodarstwa 
domowego nie przekraczaj(}. wysokosci okreslonej 
w przepisach prawa miejscowego, na podstawie 
rekomendacji przedstawionej przez Zarz(}.d Lokali 
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

zarz(}.dzenie Nr 3714NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 stycznia 2013 r. w sprawie wykazu czynnosci realizowanych 
w zwi(}.zku z zapraszaniem nieokreslonych imiennie rodzin 
repatriantow do osiedlenia siy na terenie miasta Lodzi 

§ 4 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 
1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
lokali socjalnych dla osob, ktorym s(}.d w wyroku 
eksmisyjnym przyznal prawo do lokalu socjalnego, na 
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarz(}.d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

art. 23 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z poin. zm.) 

§ 4 ust. 2 pkt 1 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
lokali wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NIII2 Prezydenta Miasta 
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13. 

14. 

15. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
pomieszczen tymczasowych na realizacjy wyrok6w 
eksmisyjnych bez prawa do lokalu socjalnego, na 
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarz'!d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu, po 
przekwalifikowaniu zajmowanego lokalu na lokal 
socjalny w przypadku, gdy osoby, kt6re utracily tytul 
prawny do dotychczas zajmowanego lokalu uzyskaj,! 
dochody uprawniaj,!ce do wynajmu lokalu socjalnego, 
na podstawie rekomendacji przedstawionej przez 
Zarz'!d Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich 
ewidencji. 

Wydawanie skierowan dotycz,!cych przedluzenia 
umowy najmu lokalu socjalnego, na nastypny okres, na 
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarz'!d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

art. 4 ust. 2a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zm.) 

§ 3 ust. 1 i § 5 oraz § 11 uchwaly N r XLIV 1827/12 Rady Miej skiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
lokali wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 8 ust. 5 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
lokali wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'!cznik do zarz'!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

16. I Prowadzenie spraw zwi,!zanych z roszczeniami art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
odszkodowawczymi wlascicieli nieruchomosci, wobec lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
kt6rych gmina nie wywi,!zala siy z obowi<!Zku cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zm.) 
zrealizowania orzeczen eksmisyjnych poprzez 
dostarczenie uprawnionym lokalu socjalnego lub I art. 417 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
wskazanie tymczasowego pomieszczenia. (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
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Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

17. I Prowadzenie negoCjaCjl i zawieranie porozumien art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
z wlascicielami nieruchomosci w sprawie zrzeczenia lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
siy roszczen odszkodowawczych w zamian za cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zm.) 
wczesniejsz~ realizacjy wyrok6w eksmisyjnych. 

§ 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

18. I Opiniowanie zawierania ug6d w sprawie wyplaty § 15 ust. 3 oraz § 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego I wlasne gminy 
odszkodowan z tytulu niedostarczenia lokali Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 

19. 

socjalnych oraz udzielanie odpowiedzi na Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 
rekomendacje procesowe skladane przez radc6w 
prawnych reprezentuj~cych miasto L6dz 
w postypowaniach s~dowych 0 wyplaty odszkodowan 
z tytulu niedostarczenia lokali socjalnych. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych z dochodzeniem od 
os6b eksmitowanych nieoplaconego przez nich 
odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokali, 
stanowi~cego cZysc calkowitego odszkodowania 
wyplaconego in solidum wlascicielowi nieruchomosci 
(postypowanie regresowe), w tym: 
1) kierowanie do os6b eksmitowanych wezwan do 

zaplaty naleznej miastu L6dz czysci 
odszkodowania wyplaconego wlascicielowi; 

2) prowadzenie postyPOWall w sprawach udzielania 
ulg w splacie naleznosci miasta Lodzi 
dochodzonych w postypowaniu regresowym; 

3) kierowanie do Wydzialu Prawnego wniosk6w 
o skierowanie sprawy wierzytelnosci na drogy 
postypowania s~dowego. 

art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XCIx/2031114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia szczeg610wych zasad, 
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty 
naleznosci pieniyznych maj~cych charakter cywilnoprawny, 
przypadaj~cych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podleglym, 
warunk6w dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, 
w kt6rych ulga stanowi6 bydzie pomoc publiczn~ oraz wskazania 
organu uprawnionego do udzielania tych ulg (Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 4513) 

§ 32 Instrukcji obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z p6zn. zm.) 

20. I Planowanie ~iezbydnych sr~dk6w. fi.nansowyc~ ~a I corocz~e zarz~dzenia Pr~zydenta M~asta Lodzi w sp~awie za~oz~n I wlasne gminy 
odszkodowama celem zabezpleczema lch w budzecle do projektu budzetu mlasta Lodzl oraz w spraWIe okreslema 
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21. 

22. 

miasta Lodzi i wsp61praca w tym zakresie z Oddzialem I wzor6w materia16w planistycznych niezbydnych do opracowania 
ds. Administracyjno-Ekonomicznych. projektu budzetu miasta Lodzi 

Ewidencjonowanie wniosk6w 0 wyplaty odszkodowan 
z tytulu niedostarczenia lokali socjalnych lub 
niewskazania tymczasowych pomieszczen oraz 
wnioskowanie 0 finansow'l realizacjy odszkodowan 
i wsp61praca w tym zakresie z Oddzialem 
ds. Administracyjno-Ekonomicznych. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy 
o udostypnienie obiektu budowlanego i pomieszczenia 
przeznaczonego do adaptacji. 

§ 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 22b ust. 8 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi I wlasne gminy 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz'lcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

23. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
w zakresie zadan Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6in. zm.) 

24. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6in. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

Przygotowywanie materia16w do udostypnienia I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6in. zm.) 
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6in. zm.) 
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II. Oddzial Polityki Lokalowej 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Opracowywanie Polityki Miasta Lodzi dotycz,!cej art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie wlasne gminy 
gminnego zasobu mieszkaniowego i jej aktualizacja. gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

§ 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

2. Opracowywanie wieloletniego programu art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marc a 1990 r. 0 samorz,!dzie wlasne gminy 
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
Lodzi i jego aktualizacja. 

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z poin. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

3. Opracowywanie oraz przeprowadzanie rocznych § 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi wlasne gminy 
i okresowych ewaluacji polityki mieszkaniowej oraz (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VV12 Prezydenta Miasta Lodzi 
wieloletniego programu gospodarowania z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi. 

4. Opracowywanie zasad 
. . 

lokali § 35b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi wlasne gminy wynaJmowanla 
mieszkalnych wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
zasobu miasta Lodzi oraz zasad wynajmowania lokali z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
uzytkowych. 

5. Podejmowanie dzialan w zakresie rozwoju § 35b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi wlasne gminy 
budownictwa mieszkaniowego, w tym zabezpieczenia (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta Lodzi 
finansowania. z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

6. Prowadzenie spraw dotycz'!cych ustalania stawek art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
czynszu w lokalach mieszkalnych i uzytkowych, w tym lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
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opracowywame projektow zarz'!dzen Prezydenta I cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z pozn. zm.) 
Miasta Lodzi w tym zakresie. 

7. I Przygotowywanie zestawien danych dotycz,!cych art. 4a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, I wlasne gminy 
czynszow najmu lokali mieszkalnych nienalez,!cych do mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 

8. 

9. 

10. 

publicznego zasobu mieszkaniowego, polozonych na (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z pozn. zm.) 
obszarze miasta Lodzi. 

U stalanie zasad zaWlerama z 
nieruchomosci umow 0 najem lokali 
(w tym socjalnych). 

wlascicielami I art. 20 ust. 2a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
mieszkalnych lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 

Prowadzenie spraw zwi'lZanych z wydzielaniem lokali 
socjalnych i pomieszczen tymczasowych 
z mieszkaniowego zasobu miasta Lodzi. 

K walifikowanie do rozbiorki b,!dz wyl,!czenia 
z uzytkowania, z uwagi na zly stan techniczny, 
budynkow lub ich czttsci na wniosek Zarz'!du Lokali 
Miejskich oraz przygotowywanie projektow zarz'!dzen 
Prezydenta Miasta Lodzi 0 przeznaczeniu do rozbiorki 
wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub 
zuzycia obiektow z lokalowego zasobu miasta Lodzi. 

cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z pozn. zm.) 

art. 22 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, 
mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z pozn. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzttdu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz'!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

art. 61 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 290) 

art. 140 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 380, z p6Zn. zm.) 

uchwala Nr 3825/37512002 Zarz'!du Miasta Lodzi z dnia 6 czerwca 
2002 r. w sprawie likwidacji srodkow trwalych bttd,!cych wlasnosci,! 
Miasta Lodzi wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub 
zuzycia (z pozn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

11. I Prowadzenie, we wspolpracy z wewntttrznymi I dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postttpowania I wlasne gminy 
komorkami organizacyjnymi Biura, spraw dotycz'!cych administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23) 
skarg i wnioskow oraz petycji kierowanych do Biura, 
w tym prowadzenie dokumentacji oraz sporz,!dzanie I ustawa z dnia 11lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. poz. 1195) 
okresowych sprawozdan i informacji z ich realizacji. 

rozporz,!dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie 
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. 
Nr 5, poz. 46) 
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12. I Udostypnianie wnioskodawcom 
publicznej w zakresie zadan Oddzialu. 

zarz,!dzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 lutego 
2013 r. w sprawie ustalania zasad przyjmowania, rejestrowania 
i rozpatrywania skarg i wniosk6w kierowanych do U rZydu Miasta 
Lodzi 

informacji I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

13. I Przygotowywanie materia16w do udostypnienia I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

4. 

III. Oddzial Regulacji Tytulow Prawnych 

Zadania 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotycz(}.cych zamiany 
zajmowanego lokalu na inny, wolny lokal z zasobu 
miasta Lodzi, na podstawie rekomendacj i 
przedstawionej przez Zarz(}.d Lokali Miejskich 
oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotycz(}.cych zamian 
pomit(dzy kontrahentami zajmuj(}.cymi lokale 
stanowi(}.ce mieszkaniowy zas6b miasta Lodzi 
na inne lokale, na podstawie rekomendacj i 
przedstawionej przez Zarz(}.d Lokali Miejskich 
oraz prowadzenie ich ewidencj i. 

Wydawanie skierowail do zawarcia umowy najmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotycz(}.cych najmu 
lokali mieszkalnych przez osoby wsp61nie 
zamieszkuj(}.ce z najemc(}. w razie smierci najemcy, 
na podstawie rekomendacj i przedstawionej przez 
Zarz(}.d Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich 
ewidencji. 

Potwierdzanie wst(}.pienia w stosunek najmu lokalu 
mieszkalnego na podstawie rekomendacj i 
przedstawionej przez Zarz(}.d Lokali Miejskich oraz 
prowadzenie ich ewidencji. 

Podstawa prawna 

§ 7 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarZ'}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 11 oraz § 21 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 11 oraz § 12 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz(}.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

art. 691 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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5. 

6. 

7. 

8. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotychczasowych 
najemcow lokali i innych osob zamieszkuj~cych 

z najemc~, w przypadku uregulowania calosci 
zadluzenia czynszowego, na podstawie rekomendacji 
przedstawionej przez Zarz~d Lokali Miejskich 
oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotycz~cych najmu 
lokali mieszkalnych przez osoby wspolnie 
zamieszkuj~ce z najemc~ w przypadku opuszczenia 
lokalu przez najemcy, na podstawie rekomendacji 
przedstawionej przez Zarz~d Lokali Miej skich oraz 
prowadzenie ich ewidencji. 

Wydawanie skierowan do zawarCla umowy naJmu 
lokalu mieszkalnego w sprawach dotycz~cych 

zawierania umow najmu z osobami byd~cymi 
najemcami lokalu mieszkalnego pozostaj~cego 

w bezposrednim s~siedztwie lokalu zwolnionego, na 
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarz~d 
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
w zakresie zadan Oddzialu. 

§ 11 oraz § 13 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 11 oraz § 14 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 11 oraz § 16 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pozn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal~cznik do zarz~dzenia 
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Nr 5490/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

9. Przygotowywanie materialew do udostypnienia art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pein. zm.) 
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialew 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zah}.cznik 
do zarz~dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z pein. zm.) 
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IV. Oddzial Zasobu Nieruchomosci 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Opracowywanie zasad i kierunk6w zarz,!dzania art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
nieruchomosciami stanowi,!cymi wlasnosc lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
i wsp6lwlasnosc miasta Lodzi oraz nieruchomosciami cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150, z p6in. zm.) 
prywatnymi pozostaj,!cymi w zarz,!dzie Zarz'!du Lokali 
Miejskich. I § 35b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 

(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

2. I Opracowywanie zasad i kierunk6w zarz,!dzania I art. 200 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny I wlasne gminy 
nieruchomosciarni stanowi,!cymi wsp61wlasnosc miasta (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6in. zm.) 

3. 

4. 

5. 

Lodzi, pozostaj,!cymi w zarz,!dzie obcym. 

Prowadzenie spraw zwi,!zanych z powierzaniem 
Zarz,!dowi Lokali Miejskich zarz,!dzanialadministrowania 
nieruchomosciarni, w tym przygotowywanie projekt6w 
zarz'!dzen Prezydenta Miasta Lodzi. 

uchwala Nr XXIIII561116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia I wlasne gminy 
20 stycznia 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej 
Zarz'!d Lokali Miejskich i nadaniajej statutu 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

Prowadzenie ewidencji nieruchomosci 
w zarz,!dzie Zarz'!du Lokali Miejskich. 

pozostaj,!cych I art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z p6in. zm.) 

Monitorowanie dzialan Zarz'!du Lokali Miejskich 
przy realizacji zalozen wynikaj,!cych z Polityki Miasta 
Lodzi dotycz,!cej gminnego zasobu mieszkaniowego 
2020+ i Wieloletniego programu gospodarowania 
mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi na lata 2016-2020 
w zakresie wyjscia miasta Lodzi z nieruchomosci wsp6lnot 
mieszkaniowych i nieruchomosci zabudowanych domami 
jednorodzinnymi. 

Polityka Miasta Lodzi dotycz'!ca gminnego zasobu mieszkaniowego 
2020+ (zal,!cznik do uchwaly Nr XLIV/825112 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r., z p6in. zm.) 

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem 
Miasta Lodzi na lata 2016-2020 (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XXIV/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 3 lutego 2016 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 1187) 

§ 35b ust. 3 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 

wlasne gminy 
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6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

Wsp61praca z Zarzqdem Lokali Miejskich w zakresie 
spraw dotyczqcych wsp6lnot mieszkaniowych. 

Przygotowywanie - we wsp61pracy z wewnytrznymi 
kom6rkami organizacyjnymi Biura - projekt6w zarzqdzen 
Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie udzielenia 
pelnomocnictw Dyrektorowi Zarzqdu Lokali Miejskich 
oraz prowadzenie ich ewidencji. 

Gromadzenie i analizowanie danych 0 zarzqdcach 
(administratorach) nieruchomosci wsp6lnot 
mieszkaniowych i stanie prywatyzacji we wsp6lnotach 
mieszkaniowych. 

Monitorowanie prowadzenia przez Zarzqd Lokali 
Miejskich zarzqdu nieruchomosciami stanowiqcymi 
wlasnosc miasta Lodzi, wsp61wlasnosc miasta Lodzi 
i innych podmiot6w oraz nieruchomosciami prywatnymi. 

Wydawanie opml1 dla wlasciwych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w sprawach 
sprzedaZy nieruchomosci miasta Lodzi bqdi udzia16w 
miasta Lodzi w nieruchomosciach pozostajqcych 
w zarzqdzie/administrowaniu Zarzqdu Lokali Miejskich 
lub nabywania przez miasto nieruchomosci (w zakresie 
korzystania przez miasto L6di z prawa pierwokupu) bqdi 
udzia16w w tych nieruchomosciach. 

(zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu I wlasne gminy 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu I wlasne gminy 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu I wlasne gminy 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

11. I Prowadzenie spraw dotyczqcych wystqpien dluznik6w I art. 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksiygach wieczystych I wlasne gminy 
o wyliczenie wartosci wierzytelnosci z tytulu remont6w i hipotece (Dz. U. z 2016 r. poz. 790) 
budynk6w prywatnych wykonanych ze srodk6w 
terenowych organ6w administracji panstwowej oraz 
gminnych, na podstawie decyzji administracyjnych, 
w tym przygotowywanie oswiadczen 0 splacie dlugu 
i udzieleniu zgody na wykreslenie hipoteki. 
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12. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
w zakresie zadan Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal£!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pozn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal£!cznik do zarz£!dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

13. I Przygotowywanie materialow do udostypnienia I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pozn. zm.) 
w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zal£!cznik 
do zarz£!dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z pozn. zm.) 

16 



Lp. 

1. 

2. 

v. Oddzial ds. Administracyjno-Ekonomicznych 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci~ i dekretacj~; 
3) wykonywanie czynnosci zwi¥allych z wysylaniem 

korespondencji; 
4) sprawdzanie pod wzgl<rdem formalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b~dz 
parafowania dyrektorowi i zast<rpcy dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkail dyrektora 
i zast<rpcy dyrektora Biura oraz zapewnienie ich 
obslugi; 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Biura; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urz<rdu Miasta Lodzi b~dz innych 
jednostek organizacyjnych. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 1673NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 sierpnia 2015 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz 
wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz~dzania dokumentacj~ 
w Urz<rdzie Miasta Lodzi 

Prowadzenie spraw zwi¥ID1ych z zaopatrzeniem Zasady zamawiania, ewidencj onowania, uzywania, przechowywania 
pracownikow w materialy biurowe i urz~dzenia oraz likwidacji piecz<rci i piecz~tek (zal~cznik do zarz~dzenia 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2012 r.) 
piecz<rcie i piecz~tki, identyfikatory itp. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz<rdu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z pozn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urz<rdzie 
Miasta Lodzi 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

3. I Prowadzenie spraw zwi~anych z gospodarowaniem I Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie JachuBk~woscL dla I ~lasne_ gminy 
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4. 

mIemem znajduj~cym sit( na wyposazeniu Biura, I Urzt(du Miasta Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1027/WI14 
w szczeg61nosci: Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z p6in. zm.) 
1) prowadzenie ewidencji srodk6w trwalych 

i srodk6w trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~g inwentarzowych Biura oraz ich aktualizacja; 

2) prowadzenie kart uzytkownika na sprzt(t 
uzytkowany przez pracownik6w Biura; 

3) przygotowywanie wniosk6w 0 likwidacjt( srodk6w 
trwalych; 

4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Sporz~dzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotycz~cych zadan realizowanych przez Biuro. 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktyw6w 
trwalych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, bt(d~cych 
w uZywaniu lub pod nadzorem kom6rek organizacyjnych Urzt(du 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1985NIII15 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarz~dzenie Nr 3301NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzt(dzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marc a 2012 r., z p6in. zm.) 

5. I Sporz~dzanie szczeg61owego wykazu zadan I § 56 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi (zal~cznik I wlasne gminy 
realizowanych przez Biuro orazjego aktualizacja. do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

6. IKoordynowanie prac zwi~anych z przygotowaniem § 14 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
przez Biuro material6w na sesje i komisje (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 

7. 

Rady Miejskiej w Lodzi, Kolegium Prezydenta Miasta z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
Lodzi itp. 

Przygotowywanie projekt6w 
i pelnomocnictw dla pracownik6w Biura. 

upowaznien I § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

zarz~dzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien i pelnomocnictw 
przez Prezydenta Miasta Lodzi 

§ 11 ust. 4 Regulaminu kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia 

Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
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Urzydu Miasta Lodzi (zahlcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z p6in. zrn.) 

8. I Przygotowywanie korespondencji dotycz'lcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.1 wlasne grniny 
pracownik6w Biura w sprawach: osobowych poz. 1502, z p6in. zrn.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, badan 
profilaktycznych, opis6w stanowisk itp. 1 ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach sarnorz<ldowych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z p6in. zrn.) 

rozporz<ldzenie Rady Ministr6w z dnia 18 rnarca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w sarnorz'ldowych (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporz'ldzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 rnaja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej 
nad pracownikarni oraz orzeczen lekarskich wydawanych 
do ce16w przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69, 
poz. 332, z p6in. zrn.) 

Regularnin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'lcznik do 
zarz'ldzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regularnin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (za1'lcznik do 
zarz'ldzenia Nr 334/W 109 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z p6in. zrn.) 

Regularnin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie 
Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 564/W/12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.) 

zarz'ldzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Kornisji ds. Naboru 
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9. 

10. 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz€(du Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 584/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r., 
z p6in. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 1199NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz€(dzie Miasta Lodzi 

Prowadzenie spraw dotycz,!cych 
pracownik6w Biura, w tym: 

czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.1 wlasne gminy 
poz. 1502, z p6in. zm.) 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 
ksi¥kami wyjsc sluzbowych prywatnych rozporz'!dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
pracownik6w; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r. 
wykonywanie czynnosci zwi'!zanych z wyjazdami poz. 1632) 
sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwi,!zanych z urlopami, Regulamin pracy w Urz€(dzie Miasta Lodzi (zal'!cznik do 
zwolnieniami od pracy oraz prac,! w godzinach zarz,!dzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r.) 

Prowadzenie spraw zwi¥anych z przetwarzaniem 
i ochron,! danych osobowych w Biurze, w tym: 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie 

upowa:znien do przetwarzania danych osobowych 
oraz kierowanie pracownik6w na przeszkolenie 
w tym zakresie; 

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych 
do przetwarzania danych osobowych; 

3) prowadzenie ewidencji uzytkownik6w systemu 
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwi,!zku 
z rejestracjC!irozszerzeniem lub odebraniem 
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz€(du Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z p6in. zm.) 

art. 36 w zwi,!zku z art. 37, art. 39 ust. 1 oraz art. 41 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 2135, z p6in. zm.) 

zarZ'ldzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisuj,!cej 
spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 
i organizacyjne zapewniaj,!ce ochron€( przetwarzanych danych 
osobowych w Urz€(dzie Miasta Lodzi 

wlasne gminy 
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danych; 
4) przygotowywanie projektow zgloszeil 

przetwarzanych zbiorow danych osobowych do 
rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony 
Danych Osobowych oraz aktualizacji. 

11. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w czysci dotycz'!cej (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 
Biura, w szczegolnosci: 
1) opracowanie materialow planistycznych do projektu I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. 

budzetu oraz projektow planow poz. 330, z poin. zm.) 
i planow finansowych w zakresie realizowanych 
zadail oraz ich aktualizacja; rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 

2) wnioskowanie w spawie zmian w budzecie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
i planach finansowych; z poin. zm.) 

3) sporz,!dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
oraz ich aktualizacja; w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla 

4) kontrola formalno-rachunkowa wydatkow, budzetu pailstwa, budzetow jednostek samorz'!du terytorialnego, 
przedkladanie ich do zatwierdzania i do wyplaty; jednostek budzetowych, samorz,!dowych zakladow budzetowych, 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; pailstwowych funduszy celowych oraz pailstwowych jednostek 
6) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow budzetowych maj,!cych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej 

wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodow Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289, z poin. zm.) 
i wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych; 

7) sporz,!dzanie zapotrzebowania na uruchomienie I uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
srodkow finansowych na realizowane zadania; 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 

8) prowadzenie okresowych uzgodnieil z Wydzialem 
Ksiygowosci dotycz'!cych dochodow i wydatkow, I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
zaangazowania srodkow oraz saId naleznosci budzetu miasta Lodzi 
i zobowi,!zail. 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozeil do 
projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreSlenia wzorow 
materia16w planistycznych niezbydnych do opracowania projektu 
budzetu miasta Lodzi 

zarz,!dzenie Nr 3573NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 maja 2016 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow 
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o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

zarzlldzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w obowillzujllcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

Procedura SPorzlldzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania 
srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane w planach ,. 
finansowych kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz 
miejskich jednostek organizacyjnych (za1llcznik do zarzlldzenia 
Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paidziemika 
2013 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi¥ujllce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(za1llcznik do zarzlldzenia Nr 866NIIIl5 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

12. IOpiniowanie projekt6w plan6w finansowych § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
sPorzlldzanych przez Zarzlld Lokali Miejskich oraz (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
monitorowanie realizacji dochod6w i wydatk6w z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 
Zarzlldu Lokali Miejskich na podstawie informacji 
otrzymanych ze sprawozdail budzetowych. 

13. I Sporzlldzanie aktualizacja planu zam6wien Regulamin udzielania zam6wien publicznych w Urzydzie Miasta I wlasne gminy 
publicznych Biura oraz prowadzenie rejestru Lodzi (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 2461NIII15 Prezydenta Miasta 
udzielanych zam6wien publicznych, do kt6rych ustawy Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 
Prawo zam6wien publicznych nie stosuje siy. 

Regulamin udzielania zam6wien publicznych, kt6rych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych r6wnowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadz~nta. Rejestru udzielanych 

22 



zam6wien publicznych, do kt6rych ustawy Prawo zamOWlen 
publicznych nie stosuje siy (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 2122NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziemika 
2015 r.) 

14. I Prowadzenie ksi,!Zki kontroli Biura (dla kontroli I § 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zal,!cznik do zarz'!dzenia I wlasne gminy 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontroler6w Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

15. 

16. 

17. 

Urzydu Miasta Lodzi). 

Przygotowywanie wniosk6w w sprawach osobowych 
Dyrektora Zarz'!du Lokali Miej skich oraz prowadzenie 
spraw dotycz'!cych udzielania urlop6w i innych 
zwolnien od pracy Dyrektorowi Zarz'!du Lokali 
Miejskich. 

Prowadzenie dokumentacji dotycz,!cej funkcjonowania 
stalego dyzuru w Biurze oraz jej aktualizacja. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
w zakresie zadan Oddzialu. 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 6082NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska kierownik6w miejskich jednostek 
organizacyjnych zatrudnianych w tych jednostkach na podstawie 
umowy 0 pracy oraz powolania Komisji ds. Naboru 

zarz,!dzenie Nr 3252NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 marca 2016 r. w sprawie okreslenia wynagrodzenia kierownik6w 
i zastypc6w kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 

zarz,!dzenie Nr 2336NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
20 listopada 2015 r. w sprawie Systemu Stalych Dyzur6w 
Prezydenta Miasta Lodzi 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 
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18. 

19. 

20. 

Przekazywanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi informacji 
i materialow dotycz,!cych Biura we wspolpracy 
z wewnytrznymi komorkami organizacyjnymi. 

Sporz,!dzanie wyci,!gow z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Biura orazjego aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Biura 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz,!dzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zal'!cznik 
do zarz'!dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z poin. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!cznik nr 1 do rozporZ'!dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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VI. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli § 8 ust. 3 1 § 45 ust. 3 Regulaminu kontroli (zal~cznik wlasne gminy 
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan do zarz~dzenia Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z przeprowadzonych kontroli. z dnia 20 maja 2015 r.) 

2. Wykonywanie kontroli w Zar~dzie Lokali Miej skich, dzial II Regulaminu kontroli (zal~cznik do zar~dzenia wlasne gminy 
w tym opracowywanie materia16w pokontrolnych wraz Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
z wnioskami i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu 
realizacji zalecen pokontrolnych. 

3. Wsp61praca z Biurem Audytu Wewnytrznego § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi wlasne gminy 
i Kontroli oraz z organami kontroli zewnytrznej. (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marc a 2012 r., z p6zn. zm.) 

4. Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadan Samodzielnego Stanowiska. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. 
zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 5490NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

---- --- -- --- --- -_ .. - -- --- - -- - -- - ------
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Zal/!cznik 
do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro Gospodarki Mieszkaniowej 
w Departamencie Gospodarowania Maj/!tkiem 
Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
BIURA GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJl\TKIEM 
URZF;DU MIAST A LODZI 

DYREKTOR 

I 
I 

- ZASTF;PCA 
DYREKTORA 

Oddzial 
Dysponowania - Oddzial Regulacji 

Lokalami Tytul6w Prawnych 
Mieszkalnymi 

Oddzial Oddzial Zasobu 
Polityki Lokalowej I-- Nieruchomosci 

Samodzielne 
Oddzial ds. 

Stanowisko ds. Kontroli '-- Administracyjno-
Ekonomicznych 
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