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ZARZADZENIE Nr 2 8 /2016
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia /, 7 sierpnia 2016r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien dla nieruchomosci
Prywatnych i Wspélwlasnych zarzgdzanych przez Zarzad Lokali Miejskich

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt. 4 zarzadzenia Nr 3260/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z
dnia 31 marca 2016 r. w sprawie zatwierdzania regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Zarzadzie Lokali Miejskich Regulamin udzielania zaméwien dla
nieruchomosci Prywatnych i Wspétwiasnych zarzadzanych przez Zarzad Lokali Miejskich.

§ 2. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg: Dyrektor ZLM,
Zastegpcy Dyrektora, Kierownicy Wydziatow, Kierownicy RON-6w, wszyscy pracownicy
ZLM, ktorzy zlecaja dostawy, ustugi, roboty budowlane dla nieruchomosci Prywatnych i
Wspotwlasnych.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Zamdwien
Publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DYREKTORA

ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Anq;rz j Chojnacki
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Zalgcznik 1

do zarzadzenia Nr 43 12016
Dyrektora ZLM

z dnia 2, 2, sierpnia 2016

Regulamin udzielania zaméwien dla nieruchomos$ci Prywatnych i Wspélwlasnych.

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§ 1.1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien dla nieruchomosci Prywatnych

i Wspolwlasnych, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”.

2. Przy wyborze Wykonawcow nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania Wykonawcdw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw finansowych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektdw z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.
4, Za przestrzeganie przepisdéw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Dyrektor ZLM,;

2) Zastepcy Dyrektora, ktdrzy stoja na czele wydziatdéw wnioskujgeych;

3) kierownicy wydzialéw wnioskujgcych;

4) Kierownik i pracownicy Wydzialu Zaméwien Publicznych;

5) wszyscy pracownicy Zarzadu Lokali Miejskich, ktérzy wydatkuja srodki finansowe dla
nieruchomosci Prywatnych, Wspotwlasnych.

5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ whascicieli lub wspotwlascicieli nieruchomoscei
Prywatnych, Wspotwiasnych reprezentowanych przez Zarzad Lokali Miejskich (ZLM);

2) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony element struktury organizacyjnej
ZLM, na czele, ktorego stoi kierownik wydziatu;

3) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedurg zmierzajacg do udzielenia
zamdéwienia w nieruchomoéci Prywatnej lub Wspdtwlasnej, realizowana na zlecenie
kierownika wydziatu;

4) Wydzial Zamoéwienn Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zespél pracownikéw
prowadzacych postepowanie zmierzajace do wyboru wykonawcy ustugi, dostawy lub
roboty budowlanej;

5) awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie stwarzajace
zagrozenie dla zycia, zdrowia lub mienia, ktére wymaga natychmiastowego podjecia
dziatan w celu usunigcia jego skutkow.

Rozdzial 2
Ustalenie szacunkowej wartoSci zamdwienia

§ 2.1. Wnioskodawca szacuje z nalezyty starannoscig warto$¢ zamowienia dla dane;

nieruchomodci, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy na wydatek znajdujg si¢ odpowiednie $rodki finansowe na odrgbnym koncie

nieruchomosci.
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2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg
dostawy lub ustugi oraz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

4. Szacunkowg warto$§¢ zamoOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 5, przy
zastosowaniu, co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartodci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen
towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
1 ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

5. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi oraz na podstawie programu funkcjonalno
- uzytkowego.

6. Szacunkowg warto$§¢ zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedhg
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamé6wient publicznych,

Rozdzial 3
Przygotowanie wniosku

§ 3.1. Rozpoczgcie procedury udzielenia zaméwienia poprzedza zlozenie pisemnego
wniosku, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Do zlozenia wniosku upowaznieni sg kierownicy poszczegélnych wydziatéw
w ramach swoich kompetencji.

3. Pozostali pracownicy chcac realizowaé¢ zamoéwienie zobowigzani sg skladaé
zapotrzebowanie do kierownikow wydziatéw upowaznionych do sktadania wnioskow, ktére
to wydzialy zbierajg zapotrzebowanie zbiorowo i wystawiajg wniosek.

4. Whnioskodawca powinien:

1) opisaé¢ prawidlowo przedmiot zamdéwienia w sposob, ktdry zapewnia zachowanie zasad
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow;

2) w przypadku zamowien na dostawy i ustugi nalezy opisa¢ przedmiot zamodwienia
w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

5. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdInosci:

1) przedmiot zam6wienia, nazwa zadania;

2) szczegblowy opis przedmiotu zamowienia;

3) istotne postanowienia umowy,

4) szczegbdlne wymagania od Wykonawcow;,

5) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro;
6) termin wykonania zamoéwienia;
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7) okres gwarancji, rekojmi;

8) osobg nadzorujgca realizacje zamowienia;

9) proponowanego Wykonawcg (dotyczy postgpowar, o ktorych mowa w Rozdziale 5 i 8);
10) inne przydatne np. awaria itp.

6. Po potwierdzeniu przez Glownego Ksiggowego lub osobg upowazniong posiadania
niezb¢dnych Srodkéw finansowych na pokrycie wydatku, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Zastgpeg Dyrektora wydziatu wnioskujacego.

7. Po uzyskaniu wszystkich niezbednych podpiséw i zatwierdzeniu przez osoby
wskazane w ust. 6, kierownik wydzialu wnioskujacego przekazuje wniosek do Kierownika
Wydziatu Zaméwien Publicznych. Do wniosku zatgeza wszystkie dokumenty niezbgdne do
wyboru wykonawey w szezegdlnosci: szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia, istotne
postanowienia umowy, zestawienia adresowe nieruchomo$ci, harmonogramy, projekty,
kosztorysy inwestorskie, przedmiary, STWIOR w formie elektronicznej i papierowej.

Rozdzial 4
Wszczecie procedury

§ 4.1. Wydzial Zaméwien Publicznych nadaje numer na wniosku i wprowadza wniosek
do rejestru zamowien nieruchomosci Prywatnych i Wspoétwiasnych.

2. Wydzial Zaméwien Publicznych opracowuje ogtoszenie, projekt umowy, formularze
cenowe, ofertowe i inne dokumenty, nastgpnie przedklada ogloszenie wraz z zalgcznikami do
zatwierdzenia Dyrektorowi ZLM lub upowaznionej przez niego osobie.

3. Wydzial Zaméwien Publicznych publikuje ogloszenie na stronie internetowe;
Zamawiajgcego, zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert lub do negocjacji w zaleznosci od
zastosowanej procedury.

4. Wydzial Zamoéwien Publicznych odstepuje od czynnosci opisanych w — ust. 2 i ust.3
w nastgpujacych przypadkach:

1) przeprowadzono postgpowanie przy zastosowaniu przepisoéw ustawy Prawo zamowien
publicznych i wybrano najkorzystniejsza ofertg na tozsamy przedmiot zaméwienia;

2) przeprowadzono postgpowanie przy zastosowaniu przepisow Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich i wybrano
najkorzystniejsza ofert¢ na tozsamy przedmiot zamdwienia;

3) kiedy przedmiot zamdwienia na zlozonym wniosku o wybdr wykonawcy jest tozsamy
z przedmiotem zamdowienia na wniosku ztozonym dotyczacym nieruchomosei gminnych,
a wnioski zostaly ztozone w zblizonym terminie;

5. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4, wybiera si¢
wykonawce ustug, dostaw lub robot budowlanych wylonionego w uprzednio
przeprowadzonym postepowaniu publicznym. Istotne elementy oferty pozostajg bez zmian.

6. Jezeli wystapi koniecznos$¢ realizacji zamoOwienia wykraczajacego poza zakres
obowigzkow zwyklego zarzadu, w przypadku braku srodkéw na indywidualnym koncie
nieruchomogéci, zamdéwienie moze by¢ realizowane ze S$rodkdéw publicznych za zgoda
Gléwnego Ksiggowego.

Rozdzial 5
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 2 500

euro

§ 5.1. Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia s3 negocjacje prowadzone
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z jednym Wykonaweca, ktorego wskazuje przedstawiciel wydziatu wnioskujacego o udzielenie
zamdwienia

2. Dla udzielenia zaméwienia nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem
ust. 4.

3. Podstawg udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 2, jest faktura lub
rachunek.

4. W przypadku zaméwieni na roboty budowlane lub ustugi projektowe zamdwienia
udziela si¢ w formie pisemnej sporzadzajgc umowe. Umowe przygotowuje Wydziat
Zamowien Publicznych w uzgodnieniu z wydziatem wnioskujgcym.

5. Za realizacjg¢ przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialny jest wydzial wnioskujgcy
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub osoby wskazane we wniosku.

6. Dla zam6wien o wartodci do 2 500 euro mozna stosowaé procedury przewidziane
w Rozdziale 61 7.

7. Dla zamoéwien o wartosci do 2 500 euro w przypadku zastosowania procedury,
o ktérej mowa w Rozdziale 6 1 7, Wykonawcy mogg sklada¢ oferty rownieZ telefonicznie.

8. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokét wyboru Wykonawcey wg
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

9. Protokoét zatwierdza Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba.

Rozdzial 6
Szczego6lowa procedura udzielania zaméwienia o warto$ci od 2 500 euro do 10 000 euro

§ 6.1. Podstawowymi trybami udzielenia zamdwienia sa:

1) konkurs ofert, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie oferty moga skladaé
wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) zapytanie ofertowe, ktére winno by¢ przestane, do co najmniej trzech Wykonawcow
realizujgcych roboty budowlane, ustugi lub dostawy, bedace przedmiotem zaméwienia.

2. Wszczgceie postgpowania w trybie konkursu ofert nastgpuje poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamdwieniu przez Wydzial Zamowien Publicznych na stronie internetowej
Zamawiajgcego:

1) Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztoZenia oferty, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 4 dni od
dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego ogloszenia o zamdéwieniu,

2) wzor ogloszenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

3) ogloszenie o zamdwieniu powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) przedmiot zamdwienia, nazwa zadania;

b) dane teleadresowe Zamawiajgcego;

¢) termin wykonania zaméwienia;

d) opis przedmiotu zamowienia;

e) podzial zaméwienia na czescei;

f) warunki, ktére musi spetni¢ Wykonawca;

g) dokumenty wymagane;

h) miejsce i termin sktadania ofert;

i) opis kryteriéw wyboru Wykonawcy;

i) informacje dotyczace osoby udzielajacej wyjasnien pod wzglgdem merytorycznym
1 proceduralnym;

4) kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty;
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3)

6)

7)

8)
9

do ogloszenia nalezy zatgczy¢ formularz ofertowy oraz inne dokumenty niezbgdne
ze wzgledu na przedmiot zam6wienia,

Wykonawca sklada tylko jedng oferte w formie papierowej lub elektroniczne]
w zaleznodei od sposobu, jaki zostal okreslony w ogloszeniu. Wykonawca moze przed
uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte. Oferta ztoZzona po
wyznaczonym terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania;

na kazdym etapie postgpowania, Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasniefi 1 uzupetnienn dotyczacych tredci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy odrzuca oferty Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli kompletnych ofert lub
tych, ktérzy nie udzielili wyjasnien lub nie uzupehili dokumentéw;

komisja wybiera ofert¢ najkorzystniejsza, zgodnie z kryteriami wskazanymi w ogtoszeniu;
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
z najnizsza ceng przewyzsza kwote planowang, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

10) z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot wyboru Wykonawcy wg wzoru

stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu;

11) protok6t zatwierdza Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba;
12)informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszcza sig na stronie internetowej

Zamawiajgcego.
3. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego na realizacje

robét budowlanych, ustug, dostaw, bedgcych przedmiotem zamoéwienia przeprowadza
Wydzial Zamoéwien Publicznych w jednej z nastepujacych form:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

poprzez przekazanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdw; wskazanych przez Komisj¢ skiadajaca si¢ z przedstawiciela wydziatlu
sktadajgcego wniosek o udzielenie zamoéwienia, wlascicieli, ( jezeli chca uczestniczyc)
oraz przedstawiciela wydzialu zamowien publicznych.

poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowanag przez potencjalnych Wykonawcow, na podstawie
informacji handlowych (katalogi itp.);

zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, mozna przekaza¢ w jednej
z nastepujacych form:

a) telefonicznie;

b) w wersji papierowej;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej;

d) droga faksows;

Wykonawca sktada ofert¢ w formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego lub w formie
elektronicznej, tj. e-mail, faks;

w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do minimum dwdch
Wykonawcow;

zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia;

b) opis kryteriow wyboru Wykonawcy;

C) wymagang gwarancjg;

d) termin realizacji zamowienia;

e) termin i sposdb zlozenia oferty;

kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty;
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8) z prowadzonego postgpowania sporzadza sig protokol, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr
3 do Regulaminu;
9) protokot zatwierdza Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba.
4. Dla procedur opisanych w ust. 1 dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji
z Wykonawcami. Negocjowane mogg by¢ warunki udzielanego zaméwienia w szczegélnodei:
cena, termin wykonania, gwarancja, rekojmia, terminy platnoci.

Rozdzial 7
Szczegélowa procedura udzielania zamo6wienia, ktérego warto§é przekracza 10 000 euro

§ 7.1. Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia sa:

1) konkurs ofert, opisany szczegblowo w § 6 ust. 2, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) zapytanie ofertowe, ktére winno by¢ przestane, do co najmniej czterech Wykonawcow
realizujacych roboty budowlane, ustugi lub dostawy, bedace przedmiotem zamowienia.

2. Czynno$é wyboru Wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego na realizacj¢
robot budowlanych, ustug, dostaw, bedacych przedmiotem zamoéwienia przeprowadza
Wydzial Zamowien Publicznych w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, do co najmniej czterech potencjalnych
Wykonawcow;

2) poprzez zebranie, co najmniej czterech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych Wykonawcow, na podstawie
informacji handlowych (katalogi itp.);

3) zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, mozna przekazaé w jednej
nastepujacych form:

a) w wersji papierowej;
b) za posrednictwem poczty elektronicznej;
c) droga faksows;

4) Wykonawca sklada oferte w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie
elektronicznej, tj. e-mail, faks;

5) w przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do minimum dwdch
Wykonawcow,

6) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) opis kryteriéw wyboru Wykonawcy,
C) wymagang gwarancjg,

d) termin realizacji zamowienia,

e) termin i sposob ztozenia oferty;

7) kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty;

8) =z prowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot wyboru Wykonawcy wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

9) Protokot zatwierdza Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba.

3. Dla procedur opisanych w ust. 1 dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji
z Wykonawcami. Negocjowane mogg by¢ warunki udzielanego zaméwienia w szczegdlnoscei:
cena, termin wykonania, gwarancja, rgkojmia, terminy ptatnosci.
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Rozdzial 8
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia po negocjacjach z jednym Wykonawcg

§ 8.1, Zamawiajapy moze udzieli¢ zamdwienia po negocjacjach z jednym Wykonawca,
jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez Jednego
Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow;

2) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych zamoéwien dodatkowych, nieobjgtych zamoéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych lgcznie 50% wartosei realizowanego zamdwienia, niezb¢dnych do
jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego;

b) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow;

3) w przypadku katastrofy budowlanej lub awarii, tj. zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia
lub mienia, jezeli wigzatoby sie to z natychmiastows reakcjg Zamawiajgcego w sytuacjach
awaryjnych wymagajacych natychmiastowej reakcji — w takim przypadku kierownik
wydziatu wnioskujgcego wskazuje wyraznie we wniosku o udzielenie zamowienia, ze jest
to awaria oraz wskazuje Wykonawcg; w przypadku wystapienia awarii nalezy podjac
niezbedne dziatania zmierzajace do jej usunigcia, dokumentacja z postgpowania moze by¢
sporzadzona po usunigciu awarii;

4) wiasciciel lub wspétwiasciciele nieruchomoscei wskaza Wykonawee ustug, dostaw lub
rob6t budowlanych.

2. Procedura udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w Rozdziale 8, rozpoczyna sig od
ztozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

3. Zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ Wykonawcy w formie papierowej, ustnej,
telefoniczne;j, faksem lub droga elektroniczng.

4. Negocjowane mogg by¢ warunki udzielanego zamowienia w szczegolnoscei: cena,
termin wykonania, gwarancja, r¢kojmia, terminy platnosci.

5. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokdl, ktérego wzdr stanowi

zalacznik nr 3 do Regulaminu.
6. Protokét zatwierdza Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba.

Rozdzial 9
Udzielenie zamowienia

§ 9.1. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej,
z zastrzezeniem § 5 ust. 2 chyba, ze specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga odmiennych
postanowien. Umowe podpisuje Dyrektor ZLM lub upowazniona przez niego osoba.
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3. Jeden egzemplarz umowy przeznaczony dla Zamawiajgcego winien byé podpisany
przez Radce Prawnego, Gléwnego Ksiggowego lub osobg¢ upowazniong, Kierownika
Wydzialu Zamdwien Publicznych oraz osobe sporzadzajgcg umowg.

4. Umowe sporzadza sie, co najmniej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawey, a drugi dla Zamawiajgcego.

5. Wydzial Zaméwie Publicznych przekazuje kopie zawartej umowy do wydzialu
merytorycznie odpowiedzialnego za jej realizacjg.

Rozdzial 10
Zasady dokumentacji
§ 10.1. Dokumentacje z przeprowadzonych postgpowan przechowuje Wydzial
Zamoéwien Publicznych przez okres, co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
2. Wydzial Zaméwieri Publicznych prowadzi rejestr zamowieh w  formie
elektronicznej.

Rozdzial 11
Komisja przetargowa

§ 11.1. Komisja sktada sie, co najmniej z trzech osob: pracownika Wydziatu Zamoéwien
Publicznych (DZP), pracownika Wydziatu Nieruchomosci Skarbu Parstwa, Prywatnych i
Wspétwlasnych (EPW) oraz pracownika wlasciwego Wydzialu odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacj¢ zaméwienia (TRM/TON/EAN). W sktad komisji mogg wchodzi¢
réwniez whasciciele lub wspétwlasciciele nieruchomosei, ktérych dotyczy postgpowanie.

2. Komisja zaczyna prace wraz z uptywem terminu skiadania ofert, a konczy prace
wraz z zawarciem umowy lub uniewaznieniem post¢powania.

3. Cztonek komisji nie moze pozostawaé z zadnym Wykonawca w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do jego
bezstronnosci.

4. Przy prowadzeniu postgpowafi, o ktérych mowa w Rozdziale 5, komisja nie jest
wymagana.

Rozdzial 12
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

§ 12. 1 W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor ZLM moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wyboru wykonawcy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sig
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora ZLM lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szezegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbows
przechowuje si¢ przez okres, co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Od stosowania przepisdw niniejszego regulaminu odstgpuje sig rowniez
w sytuacji, gdy wiadciciel, lub wspotwiasciciele nieruchomodei Prywatnych lub
Wspbtwlasnych wskazg inny sposéb postgpowania przy udzielaniu zaméwienia niz okreslony
w niniejszym regulaminie. Wiadciciel lub wspétwiasciciele nieruchomosci moga wskazaé
bezposredniego Wykonawce lub Wykonawcow ustug, dostaw lub robdt budowlanych.

Rozdzial 13
Postanowienia koncowe
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§ 13.1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sig
Dyrektorowi ZLM.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Dopuszcza sig zmiang wzoréw, stanowigeych zatgezniki do Regulaminu,

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik Nr 1 do regulaminu
Nr ksiegowy........... e
(miejscowosé, data)
WNIOSEK 1Y +vvnvennvnrenon
(nr nadaje Wydziat Zamdowien Publicznych)
o udzielenie zaméwienia — wiasnosé nieruchomosci ......ovvvvviiivinnininnnn,

1. Przedmiot zamobwienia:
~ robota budowlana
— dostawa
— ushiga

NAZWA ZAAANIA: ...t e e et

L0

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku, kiedy opis przedmiotu zaméwienia
wymagalby znacznej czesci, w takim przypadku opis przedmiotu w zataczniku):

P T T T L T T L T Ty ey P P R P P P R VYRR Y PP P P Y PR tererararrsesenn YYTLITTIYTIrIT
N T R L L R T T E T R T Ly PR T P T Y PEE TP PR PR EEE P IR PR T Ty P R Y T YT T T T T T LAY PP L PP EYTFT I
trnern T T L L T L L T T T T L T T TP T PRPE P TP PP TP PP T IR P T T T LT T TP TP
taasane Ausssssasnsiasan P T T T L T T T T P P r T PP P Y PRV PRI treraes e R BB RIS R A P RS A N A AN RN R ERESA AR ER SRR S a s NSRS

3, Istotne postanowienia Umowy (w zalagczniku):

4, Szczegdtowe wymagania od Wykonawcdw (uprawnienia, certyfikaty, kwalifikacje, itp.):

.................................. R I R R N R IR R

................................. P R R R R R R R N N RN I A R R Ry

5. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany i posiada srodki finansowe na koncie
nieruchomosci na realizacj¢ zaméwienia w kwocie

(uzupelnia ksiegowy lub osoba upowazniona)

6. Przedmiot zamdwienia nie zostal zaplanowany. Na koncie nieruchomogci znajdujg sie
$rodki finansowe na realizacje zamowienia w kwocie

(uzupelnia ksiegowy lub osoba upowazniona)
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7. Warto$é zaméwienia wg zalgczonej kalkulacji (kosztorysu inwestorskiego, analizy cen
rynkowych, Inne) SPorzadZonego PIZEZ .....cvveiniinerervirrirsarerererar e
Wynosi (netfo) ........c.covvvvivniininnnen. PLN/ e EURO

8. Inne wymagania Zamawiajgcego:
termin wykonania zamowienia

..........................................................................
............................................................................................
..............................................................
................................................................................

..........................................................................................................

Obowiazkowe zalaczniki:
1. Kalkulacja ustalenia wartosci,
2. Istotne dla stron postanowienia umowy [ub projekt umowy

WNIOSKODAWCA AKCEPTUJE ZATWIERDZAM

(Gldwny Ksiegowy lub osoba upowainiona) (Z-ca Dyrektora wydziofu wnioskujgeego)
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Zatgcznik Nr 2 do regulaminu

Zarzad Lokali Miejskich dzialajge w imieniu whdcicieli nieruchomosei
Prywatnej/Wspélwlasnej oglasza Konkurs ofert na:

Nr spr. ..../2016 Nazwa zadania

Dane Teleadresowe:

Zarzad Lokali Miejskich

al. Tadeusza KoSciuszki 47, 90-514 E.6d7

Internet: www.zlm.lodz.pl e-mail: zlm@zlm.lodz.pl

[ AR faks vivveiiniininenennnn.

godziny urzedowania poniedzialki, §rody, czwartki, piatki 7: 00-15: 00, wtorek 9:00-17:00
adres do korespondencii: pl. Barlickiego 11, 90-615 Lbdz

Termin wykonania zaméwienia: do ............ R

Przedmiot zamoéwienia

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Podzial zaméwienia na czesei: Zamawiajgcy nie dopuszeza /dopuszeza sktadania ofert
czgdciowych,
Warunki, ktére musi speini¢ wykonawea:

Ofertg nalezy skiadaé przy ul. pl. Barlickiego 11 w Fodzi, w sekretariacie pok. Nr 14
w zapieczgtowanej kopercie z opisem: Dane oferenta, nr Spr......206............ czZego
dotyczy lub elektronicznie na adres e-mail ................. W terminie do dnia «.uuvveeseren. do

godz. ... :
Decyduje data i godzina jej dorgezenia do ZLM, oferty ztozone po terminie nie beda

rozpatrywane,
Kryteria oceny ofert:

Wykonawea jest zwigzany oferta 30 dni od terminu skladania ofert lub do chwili zamknigcia
konkursu bez dokonania wyboru.
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Wygrywajgcy jest zobowigzany do zawarcia umowy w ciggu 3 dni od daty zawiadomienia
o wygraniu konkursu.

Organizator zastrzega sobie prawo do odstgpienia od konkursu bez podania przyczyn.
Wszelkie informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé: w Lodzi

| N O | U ererrereesesrrrarnrerein tel coeieiiiiinnn ersearirarerane
Informacji  proceduralnych  dotyczgcych  konkursuudziela ...

Telefon: veveievererenannes e-mail: zamowienia,(@zlm.lodz.pl

Podpis Dyrektora ZLM lub osoby
upowaznionej
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Zalgcznik Nr 3 do regulaminu

................................... F 00 BN s spnassiamsnneni T
(pieczeé naglowkowa)

PROTOKOL. WYBORU WYKONAWCY

...........................................................................

................................................................................................................

(krétki opis zamdwienia)
Warto$¢ zamdowienia (netto) .............ocveevene. zt

1. Rozeznanie rynku (opis metody)

a) konkurs ofert:
o ogloszenie na stronie internetowej Zarzgdu Lokali Miejskich,

b) zaproszenie do negocjacji z jednym wykonawcg skierowano: pisemnie, ustnie, faks,
mail, telefonicznie (wl. podkresli¢) do:

Lp | Nazwa wykonawcy adres

1

¢) ‘zapytanie ofertowe skierowano: pisemnie, ustnie, faks, mail, telefonicznie, zebranie ze
stron internetowych (wl. podkre§li¢) do:

Ip Nazwa wykonawcy adres
1
2
3
4
d) odpowiedz otrzymano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Istotne elementy oferty uwagi
1

Cena brutto .........ccoevvviennnnnnn
2

Cenabrutto ..........oevvevevinnen
3

Cena bratbe v 0 sms mnmsssmssrniss
4

Cenabrutto ............ccvevennnnn,
5

Cenabrutto .............coevveennns
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2. Wybor oferty

a) Zamoéwienia udzielono na postawie regulaminu wew. zgednie z § ...... ust. ...
pkt. ...

b) Wyboru oferty dokonala komisja/ osoba (w przypadku negocjacji z jednym
wykonawc3g) '

¢} wybrano oferte:

...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZATWIERDZAM
(Dyrektor ZLM lub osoba upowazniona)

...................................
...................................

...................................

....................................
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