ZARZADZENIE NR <9 /2016
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICIH
z dnia 29 sierpnia 2016r.

w sprawie: zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydzial Radcéw Prawnych .

Na podstawie Zarzadzenia Nr 3260/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 marca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowe;j
o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam, szczegblowy wykaz zadaf realizowanych w Wydziale Radcow
Prawnych stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Radcow Prawnych.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 29 /2016

Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

z dnia<3 A 6”PW¢L2OI6r

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL RADCOW PRAWNYCH (DPR)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zarzadu Lokali | art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. | wlasne
Miejskich w Lodzi, a w szczegolnosci: o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233) | gminy

1) informowanie o zmieniajacych sig¢ przepisach prawa

i tendencjach w orzecznictwie sadow;

2) udzielanie wyjasnien i informacji co do

obowiazywania przepisow prawa oraz udzielanie porad
prawnych dotyczacych stosowania prawa;

3) opracowywanie oraz wspotudzial w opracowywaniu
projektow aktéw prawnych komorek organizacyjnych
ZIM;

4) sporzadzanie opinii prawnych, w tym opiniowanie
projektéw aktéw prawnych i innych dokumentéw
przygotowywanych przez komorki organizacyjne ZLM
np.: projektéw rozstrzygnie¢ w sprawach skarg,
interpelacji, odpowiedzi na wystapienia Prokuratury,
Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych organdéw
kontrolnych, opiniowanie pod wzgledem formalno —
prawnym umorzen wierzytelnosci, itp.;

§ 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich w  Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 3260/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 31 marca 2016 r.)

Regulamin  $wiadczenia pomocy  prawne]
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 8 sierpnia 2016r.)
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5) uczestniczenie na wniosek Dyrektora, ZastepcoOw
Dyrektoréw ~ ZLM  lub  kierownikow komorek
organizacyjnych ZLM w organizowanych przez nich
posiedzeniach komisji, spotkaniach i naradach;

6) opiniowanie projektéw ustaw i innych powszechnie
obowiazujacych aktéw prawnych przekazywanych
Dyrektorowi ZLM;

7) uczestniczenie w prowadzonych przez ZLM,
rokowaniach i przetargach (w zaleznosci od potrzeb);

8) przygotowywanie lub opiniowanie projektow umow
zawieranych w imieniu ZLM;

9) uczestniczenie w negocjowaniu warunkow uméw
i porozumien zawieranych przez ZLM;

10) udzielanie porad i sporzadzanie opinii prawnych

w  sprawach:  pracowniczych, odmowy  uznania
zgloszonych roszczen, zawarcia ugody w sprawach
majatkowych, zawiadomienia ~wlasciwych —organdéw

o popelnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu.

Zastepstwo procesowe Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi
przed sadami oraz organami administracji publicznej
w ramach posiadanych petnomocnictw, w tym:

1) opracowanie koncepcji i taktyki procesu oraz
rekomendowanie stanowiska procesowego;

2) przygotowywanie pism procesowych;

3) udzial w rozprawach;

4) sktadanie $rodkow zaskarzenia od orzeczen sadowych
lub sporzadzanie opinii prawnych o niezasadno$ci ich
sktadania;

5) niezwloczne przekazywanie istotnych informacji
komérkom organizacyjnym ZLM, co do przebiegu
procesu;

6) nadzoér prawny nad egzekucjq orzeczei sagdowych

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 1. poz. 233)

§ 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr
3260/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 31
marca 2016 1.)

Regulamin  $wiadczenia pomocy —prawnej
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM
z dnia 8 sierpnia 2016 r.)

wlasne
gminy
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i wspoldzialanie w  prowadzeniu
egzekucyjnego;

7) prowadzenie rejestru spraw sadowych z zakresu
sadownictwa powszechnego administracyjnego

(repertorium);

postgpowania

Prowadzenie szkolen z zakresu prawa dla pracownikow

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. | wlasne
komérek organizacyjnych ZLM, w tym w szczegblnodci | o radcach prawnych (Dz. U. 22016 r. poz. 233) | gminy
dotyczacych zagadnien prawnych budzacych watpliwosci :
interpretacyjne  pracownikow obstugiwanych komérek | § 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
organizacyjnych ZLM. Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr

3260/VI/16  Prezydenta ~ Miasta  Lodzi

z dnia 31 marca 2016 r.)

Regulamin  $§wiadczenia pomocy prawnej

w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik

do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM

z dnia 8 sierpnia 2016r.)
Kontrola legislacyjna projektéw aktéow prawnych |art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. | wilasne
przygotowanych przez komorki organizacyjne ZLM o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233) | gminy

§ 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr

3260/VI/16  Prezydenta  Miasta  Lodzi
z dnia 31 marca 2016 1.)
Regulamin  $wiadczenia pomocy — prawnej

w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM
z dnia 8 sierpnia 2016r.)
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§ 8 wust. 1 Instrukcji w sprawie zasad
opracowywania  projektéw  aktow  prawnych
i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania
aktow prawnych do realizacji przez komérki
organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi oraz miejskie
jednostki organizacyjne (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1509/VII/15 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 17 lipca 2015 r.)

Koordynowanie prac nad projektami aktéw prawnych
badZ ich przygotowywanie w uzgodnieniu z komérkami
organizacyjnymi ZLM inicjujacymi proces legislacyjny,
w przypadku:

1) potrzeby unormowania zagadnien nalezacych do
wlhasciwosei kilku komérek organizacyjnych ZLM, gdy
zadna komorka organizacyjna ZLM nie uwaza si¢ za
wiasciwa do przygotowania projektu aktu prawnego

albo

2) koniecznosci opracowania projektu aktu prawnego

w zakresic spraw nicobjgtych dotychczas wihasciwodcia
zadnej z komorek organizacyjnych ZLM.

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233)

§ 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr
3260/VIl/16  Prezydenta  Miasta  Lodzi
z dnia 31 marca 2016 1.}

Regulamin  §wiadczenia pomocy  prawnej
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM
z dnia 8 sierpnia 2016r )

§ 5 ust. 2 i 3 Instrukcji w sprawie zasad
opracowywania projektéw aktéw prawnych i ich
przedktadania na  posiedzenia ~ Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania
aktow prawnych Urzedu Miasta lLodzi oraz
miejskie jednostki organizacyjne (zatacznik do
zarzadzenia Nr 1509/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 17lipca 2015 r.)

wlasne
gminy
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Kontrola i korekta przygotowywanie indywidualnych

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.

wlasne

upowaznien i petnomocnictw w ZLM, o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233) gminy
a w szczegdlnosci:
1) kontrola poprawnosci projektow indywidualnych § 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
upowaznien i pelnomocnictw udzielanych  przez | Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr
Dyrektora ZLM, przygotowanych przez komérki | 3260/VII/16 ~ Prezydenta  Miasta  Lodzi
organizacyjne ZLM wraz z umieszczeniem podpisu na | z dnia 31 marca 2016 1.)
dokumencie potwierdzajacego dokonanie = powyZzsze] ’
czynnosci; Regulamin  $wiadczenia ~ pomocy prawnej
2) dokonywanie korekt dotyczacych ich tresci. w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik

do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM

7 dnia 8 sierpnia 2016r.)
Opracowywanie i aktualizowanie szczegotowego wykazu | § 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu | wlasne
zadan realizowanych przez Wydziat. Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr gminy

3260/VI/16 ~ Prezydenta  Miasta  Lodzi

z dnia 31 marca 2016 1.)

Regulamin  $wiadczenia — pomocy prawnej

w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik

do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM

7 dnia 8 sierpnia 2016r )
Sporzadzanie ~ sprawozdan,  analiz i informacji | § 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu | wlasne
dotyczacych realizacji zadan Wydziatu. Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr gminy

3260/VI/16  Prezydenta  Miasta  Lodzi
z dnia 31 marca 2016 r.)
Regulamin ~ $wiadczenia  pomocy prawnej

w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM
z dnia 8 sierpnia 2016r )
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Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydzialu w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacja;

3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wysytaniem
korespondencji;

4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism i
dokumentow przedktadanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi i zastgpcom dyrektora;

5) prowadzenie terminarza spotkan radcow prawnych
oraz zapewnienie ich obshugi;

6) zlecanie uiszczenia oplaty sadowej w wysokosci
wskazanej przez radcow lub na wezwanie sadow;

7) Prowadzenie rejestru opinii prawnych oraz
upowaznien procesowych

8) Prowadzenie terminarza spraw sagdowych;

9) Sporzadzanie projektow typowych pism sadowych;

10) udzielanie informacji pracownikom ZLM w
sprawach dotyczacych Wydzialu DPR

11) przekazywanie tytutéw wykonawczych i wyrokow
eksmisyjnych do whasciwych komorek ZLM

12) prowadzenie aktualizacji spraw w systemie DOM 5

§ 19 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr
3260/VII/16 Prezydenta =~ Miasta  Lodzi
Z dnia 31 marca 2016 r.)

Regulamin  $wiadczenia pomocy prawnej
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik
do Zarzadzenia Nr 24/2016 Dyrektora ZLM
z dnia 8 sierpnia 2016r.)

10.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Administracji

ZLM.

Ustawa z dnia 14.07.1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t,j. Dz. U. z
2015r. poz. 1446 z p6zn.zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20.10.2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdéw archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015r.
poz. 1743).

wlasne
gminy
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