ZARZADZENIE NR 3/ 12018
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 30 hé‘ﬂbfao&b 2018 r.

W sprawie wprowadzer;ia Regulaminu $wiadczenia pomocy prawnej
w Zarzadzie Lokali Miejskich,

Na podstawie Zarzadzenia Nr 9609/V11I/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Lokali Migjskich.

zarzgdzam, co nastepuje;

§ 1. Wprowadzam Regulamin §wiadczenia pomocy prawnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
zwany dalej Regulaminem, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Radeéw Prawnych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2017 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 23
czerwea 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu §wiadczenia pomocy prawnej w Zarzadzie
Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocq od dnia 1 listopada 2018 r.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 3 An018
Dyrektora ZLM

zdnia 30 uﬁgoawjalzms r.

Regulamin $§wiadczenia pomocy prawnej w Zarzgdzie Lokali Miejskich

§ 1. 1. Swiadczenie pomocy prawnej w Zarzadzie Lokali Miejskich odbywa sie przez
radcdw prawnych zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Wydziale Radcéw Prawnych.

2. W uzasadnionych przypadkach éwiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zarzadu Lokali
Miejskich moze odbywaé sie przez radcow prawnych lub adwokatdw, wykonujacych zawod
w formach okreslonych odpowiednio przez art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r., o radcach
prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115) lub art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184, 1467, 1669).

3. Zlecenie $wiadczenia pomocy prawnej pelnomocnikom na innej podstawie, niz umowa
0 prace wymaga uzgodnienia z Kierownikiem Wydzialu Radcédw Prawnych.

§ 2. Wydziat RadcoOw Prawnych dzieli sig na nastepujace stanowiska pracy:
1) radca prawny;
2) stanowisko ds. obsthugi radcéw prawnych.

§ 3. 1. Kierownik Wydzialu Radcdw Prawnych koordynuje §wiadczenie pomocy prawnej
w Zarzadzie Lokali Miejskich, w tym:
1) wyznacza radcéw prawnych do prowadzenia spraw sadowych;
2) dekretuje korespondencje wptywajace do Wydziatu Radcéw Prawnych;
3) wyznacza radcoéw prawnych do udzialu w spotkaniach, negocjacjach z kontrahentami

oraz w posiedzeniach komisji;

4) udziela urlopdw.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 nie naruszajg przepisow ustawy o radcach
prawnych w zakresie wykonywania zawodu radcy prawnego.

3. W razie nieobecnosci Kierownika Wydzialu, czynnosei o ktérych mowa w ust. 1
wykonuje wyznaczony przez niego radca prawny. '

4. Kierownik kieruje praca stanowisk ds. obshugi radcéw prawnych.

§ 4. 1. Do zadan radcy prawnego nalezy §wiadczenie pomocy prawnej, poprzez:
1) wspolpraca przy tworzeniu aktéw prawnych Zarzadu (zarzadzeri, regulaminéw, instrukeji,
polecen); .
2) opiniowanie projektow rozstrzygnieé w sprawach skarg, interpelacii itp.;
3) opiniowanie pod wzgledem prawnym odpowiedzi na wystapienia Prokuratury i Najwyzszej
Izby Kontroli oraz innych organéw kontrolnych;
4) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym umorzenia wierzytelnoéci;

5) opiniowanie projektow umow;

6) uczestniczenie w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien zawieranych przez Zarzad
Lokali Miejskich;

7) uczestniczenie w naradach oraz komisjach przetargowych;
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8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)

udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych w sprawach:
pracowniczych, odmowy uznania zgtoszonych roszczef, zawarcia ugody w sprawach
majatkowych, zawiadomienia wlasciwych organdéw o popelnieniu przestgpstwa Sciganego
z urzedu,

reprezentowanie Zarzadu Lokali Miejskich przed sadami wszystkich instancji i sadami
administracyjnymi, organami $cigania oraz organami administracyjnymi;

wspotprace z zewnetrznymi kancelariami prawnymi;

nadzér prawny nad egzekucja orzeczeh sgdowych i wspéldziatanie w prowadzeniu
postepowania egzekucyjnego;

kontrola poprawnogci projektéw upowaznieni i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora;
kontrola legislacyjna projektéw aktéw prawnych przygotowanych przez komdérki
organizacyjne ZLM;

informowanie wha$ciwych komoérek organizacyjnych o:

a) zmianach przepiséw prawnych w zakresie dziatalnoéci Zarzadu Lokali Miejskich;
b) uchybieniach w zakresic stosowania prawa i skutkach tych uchybien.

2. Zasady i tryb postepowania przy wnioskowaniu oraz wydawaniu opinii prawnych przez

Wydziat Radcoéw Prawnych w Zarzadzie Lokali Miejskich okre$la odrgbne Zarzadzenie.

D
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

10)
11)

3. Do obowigzkéw stanowiska ds. obstugi radcow prawnych nalezy w szczegdlnosci:
wspomaganie radcdw prawnych w procesie gromadzepia dokumentéw i pozyskiwania
informacji niezbgdnych do prowadzenia spraw;
rejestrowanie 1 przekazywanie korespondencji radcéw prawnych do wysytki, wysylanie
faksdw i e-maili, osobiste doreczanie korespondencji kierowanej przez radcéw do sadéw lub
innych organow,
odbieranie poczty elektronicznej: prawny@zlm.lodz.pl, odbieranie i wysylanie przesylek
sadowych;
zlecanie uiszczenia optaty sadowej w wysokosci wskazanej przez radec6w lub na wezwanie
sadow;
sporzadzanie projektéw typowych pism w sprawach sadowych;
prowadzenic aktualizacji spraw w ZSI DOMS;
prowadzenie rejestru opinii prawnych oraz upowaznien procesowych;
prowadzenie terminarza spraw sadowych; _
przekazywanie tytuldw wykonawczych 1 wyrokéw eksmisyjnych do wlasciwych
merytorycznie komoérek organizacyjnych Zarzadu Lokali Miejskich;
przekazywanie akt spraw prowadzonych przez Wydziat Radcéw Prawnych do sktadnicy aki;
wykonywanie innych czynnodei zwigzanych z obstugg radeéw prawnych zleconych przez
Dyrektora. '

§5.1. Kierownik Wydziatu Radeéw Prawnych uprawnjdny jest do aprobaty i podpisywania

pism, a w przypadku jego nicobecnodci wyznaczony radca prawny, z zastrzezeniem ust. 2.

2.W zakresie pomocy prawnej swiadczonej przez Wydzial Radcéw Prawnych pisma

podpisuja radcy prawni.

§ 6. 1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt, Wydzial Rade6w Prawnych stosuje

symbol ,,DPR”.

2. Adres poczty e-mail: prawny@zlm.lodz.pl
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