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11) prowadzenie archiwum zakladowego 
2. Wydzial Zarzlldzania Kontaktami z Mieszkancami dzieli na: 

1) Archiwum Zakladowe; 
2) Oddzial Call Center; 
3) Oddzial ds. Elektronicznego 
4) Oddzial ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkancow; 
5) Oddzial ds. Monitoringu i Contro llingu; 
6) Oddzial ds. Skarg; 
7) Zespol ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

§ 32. 1. Do zadan Wydzialu Zdrowia Spraw Spolecznych nalezy 
w szczegolnosci: 
I) realizowanie polityki prozdrowotnej miasta; 
2) prowadzenie spraw zwiltzanych z ochron<t, profilaktyklt i promocjlt zdrowia; 
3) prowadzenie spraw zwiltzanych z pelnieniem przez miasto funkcji podmiotu tworzltcego 

dla samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej; 
4) prowadzenie spraw dotyczltcych przeciwdzialania uzaleznieniom przemocy 

w rodzinie; 
5) obsluga Miejskiej Komisji RozwiltZywania Problem6w Alkoholowych w Lodzi; 
6) prowadzenie dzialan zrnierzajltcych do aktywizacji i poprawy jakosci zycia senior6w; 
7) prowadzenie spraw zwiltzanych z realizacjlt zadan gminy w zakresie opieki nad dziecmi 

w wieku do lat 3; 
8) prowadzenie spraw dotyczltcych os6b niepelnosprawnych; 
9) rozliczanie naklad6w poniesionych na zadan inwestycyjnych 

po zakonczeniu ich realizacji; 
10) koordynowanie wykonania zadan zwiltZanych z repatriacj lt; 
II) prowadzenie spraw zwi'lZanych z Kartlt DuZej Rodziny, L6dzklt Kartlt Duzej Rodziny 

oraz MiejskltKartlt Seniora; 
12) sprawowanie nadzoru nad domami pomocy spolecznej prowadzonymi przez miasto, 

z wylltczeniem nadzoru sprawowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej 
wLodzi; 

13) wsp6lpraca z organizacjami pozarzltdowymi, tj . organ izacj ami pozarZltdowymi 
oraz podmiotami, 0 ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723 
i 1365 oraz z 2019 r. poz. 37) polegajltca na organizacji konkurs6w ofert, zawieraniu 
umow i ich rozliczaniu pod finansowym w ramach realizacji zadan z zakresu 
pomocy spolecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy oraz innych ustaw. 

2. Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych dzieli na: 
I) Oddzial Finansowy; 
2) OddzialOrganizacyjno-Inwestycyjny; 
3) Oddzial ds. Kontroli; 
4) Oddzial ds. Osob Niepelnosprawnych; 
5) Oddzial ds. Polityki Senioralnej ; 
6) Oddzial ds. Spolecznych i Promocji Zdrowia; 
7) Samodzielne Stanowisko - Rzecznik ds. Senior6w. 

3. Dyrektor Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych, z upowazmerua prezydenta, 
sprawuje nadz6r nad jednoosobowymi sp61kami miasta oraz spolkami z udzialem miasta 
prowadzltcymi dzialalnosc lecznicz<t, w zakresie zwiltzanym z wykonywaniem uprawnien 
wlascicielskich. 

4. Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych nadzoruje: 
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1) samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej, dla ktorych podmiotem tworz~cym jest 
miasto; 

2) Miejski Zespol Zlobkow w Lodzi; 
3) domy pomocy spolecznej prowadzone przez miasto. 

Rozdzial7 
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Architektury i Rozwoju 

§ 33. 1. Do zadail Biura Architekta Miasta nalezy w szczegolnosci: 
1) prowadzenie spraw zwi~anych z planowaniem przestrzennym, w tym opracowywanie 

polityki przestrzennej miasta, harmonogramu sporz~dzania planow zagospodarowania 
przestrzennego, wnioskowanie zmian mleJscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego miasta oraz studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania 
przestrzennego miasta, a true jego monitoring; 

2) nadzorowanie opracowywania miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, 
zmian do studium uwarunkowail i kierunkow zagospodarowania przestrzennego miasta 
oraz innych opracowail planistycznych; 

3) sporz~dzanie informacji, wypisow i wyrysow z nieobowi~uj~cych miejscowych planow 
zagospodarowania przestrzennego oraz z nieobowi~zuj~cego studium uwarunkowan 
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego; 

4) sporz~dzanie opinii urbanistycznych; 
5) prowadzenie analiz dotycz~cych mozliwosci inwestycyjnych miasta, prowadzenie 

konsultacji spolecznych oraz programu publikacji architektoniczno-urbanistycznych 
ksztaltuj~cych swiadomosc tozsamosci miasta; 

6) prowadzenie kampanii informacyjnych i spolecznych dotycz~cych Strefy Wielkomiejskiej 
oraz przygotowywanie i konsultowanie planow dzialail wskazanych dla tej strefy oraz 
nadzor nad ich wdrazaniem; 

7) prowadzenie spraw zwi~anych z ustaleniem lokalizacji inwestycji mieszkaniowych 
oraz inwestycji towarzysz~cych; 

8) prowadzenie spraw realizowanych z estetyk~miasta; 
9) rozliczanie nakladow poniesionych na realizacjl( zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 

ich realizacji; 
10) prowadzenie spraw dotycz~cych zasad i warunkow sytuowania obiektow malej 

architektury, tablic reklamowych i urz~dzen reklamowych oraz ogrodzen; 
11) sporz~dzanie wytycznych do planow rozwoju sieci drogowej; 
12) opracowywanie na potrzeby inwestycyjne koncepcji funkcjonalno-przestrzennych 

dla drog oraz inwestycji kubaturowych; 
13) nadzorowanie i akceptacja zgodnosci projektow budowlanych i wykonawczych drog 

z zatwierdzonymi koncepcjami funkcjonalno-przestrzennyrni ; 
14) opiniowanie projektow remontow odtworzeniowych drog. 

2. Biuro Architekta Miasta dzieli sil( na: 
1) Oddzial Koncepcji Drogowych; 
2) Oddzial Krajobrazu i Estetyki Miasta; 
3) Oddzial Opinii Urbanistycznych; 
4) Zespol Rozwoju Miasta; 
5) Zespol ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych. 

§ 34. 1. Do zadail Biura InZyniera Miasta nalezy w szczegolnosci: 
1) wykonywanie zadail zwi~anych z zarz~dzaniem ruchem na drogach publicznych, 

z wyl~czeniem zadail, ktore realizuje Zarz~d Drog i Transportu jako zarz~dca drog, w tym 
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rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu, opiniowanie geometrii drog 
w projektach budowlanych, wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob 
szczegolny; 

2) opracowywanie zalozen do planu zapotrzebowania miasta w cieplo, energi<t elektrycznf\. 
i paJiwa gazowe oraz koordynacja planow tworzonych przez przedsi<tbiorstwa 
energetyczne dzialajf\.ce na terenie miasta; 

3) wspolpraca z Biurem Architekta Miasta i innymi komorkanli organizacyjnymi oraz 
miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania rozwoju infrastruktury 
miejskiej ; 

4) opracowanie zasad i koordynacja zaj<tc pasa drogowego, zwif\.zanych z inwestycjami 
i remontami dotyczf\.cymi infrastruktury; 

5) prowadzenie spraw zwif\.Zanych z wydawaniem uzgodnien na lokalizacj<t urzf\.dzen 
infrastruktury technicznej na gruntach stanowif\.cych wlasnosc miasta i Skarbu Panstwa, 
z wylf\.czeniem drog publicznych i wewn<ttrznych, b<tdf\.cych we wladaniu Zarzf\.du Drog 
i Transportu, a takze wydawanie oswiadczen 0 dysponowaniu nieruchomosciami na cele 
budowlane. 

2. Biuro Inzyniera Miasta dzieli si<t na: 
I) Oddzial Koordynacji Infrastruktury; 
2) Oddzial Lokalizacji Sieci; 
3) Oddzial Zarzf\.dzania Ruchem na Drogach; 
4) Samodzielne Stanowisko ds. Ekonomiczno-Administracyjnych. 

§ 35. 1. Do zadan Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow nalezy w szczegolnosci: 
I) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow; 
2) sporzf\.dzanie gminnego programu opieki nad zabytkami; 
3) prowadzenie spraw zwif\.Zanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie, 

restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow; 
4) prowadzenie spraw zwif\.zanych z udzielaniem dotacji na wykonywanie robot 

budowlanych oraz prac konserwatorskich i restauratorskich w odniesieniu 
do nieruchomosci niewpisanych do rejestru zabytkow, polozonych na obszarze Specjalnej 
Strefy Rewitalizacji ; 

5) prowadzenie spraw zwif\.zanych z tworzeniem parkow kulturowych i organizowaniem ich 
ochrony; 

6) popularyzowanie i upowszechnianie wiedzy z zakresu dziedzictwa kulturowego Lodzi. 
2. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow dzieli si<t na: 

1) Oddzial Nadzoru Konserwatorskiego; 
2) Oddzial ds. Zarzf\.dzania Dziedzictwem; 
3) ZespoIOrganizacyjno-Ekonomiczny. 

§ 36. 1. Do zadan Biura Strategii Miasta nalezy w szczegolnosci: 
I) podejmowanie dzialan na rzecz strategicznego rozwoju miasta; 
2) monitoring strategii, programow spoleczno-gospodarczych oraz projektow realizowanych 

przez miasto; 
3) koordynowanie prac statystycznych realizowanych przez wlasciwe rzeczowo komorki 

organizacyjne urz<tdu, w tym sprawy dotyczf\.ce spisow powszechnych, opracowanie 
zbiorczych sprawozdan statystycznych; 

4) wsparcie w pozyskiwaniu srodkow finansowych pochodzf\.cych z funduszy europejskich 
na strategiczne projekty inwestycyjne; 

5) obsluga Zintegrowanych lnwestycji Terytorialnych i zapewnienie finansowania Strategii 
Lodzkiego Obszaru Metropolitarnego; 
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6) reprezentowanie interesow miasta przed instytucjami unijnymi oraz innymi organizacjami 
mi«dzynarodowymi w kontekscie strategicznym; 

7) koordynacja projektow wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego 
w miescie; 

8) koordynacja wdrazania programu Jnteligentna Polityka Spoleczna. 
2. Biuro Strategii Miasta dzieli si« na: 

1) Oddzial Analiz; 
2) Oddzial Ekonomiczno-Organizacyjny; 
3) Oddzial Monitorowania Strategii i Programow; 
4) Oddzial Projektow Spolecznych; 
5) Oddzial Strategicznych Projektow Europejskich; 
6) Zespol Koordynacji Polityki Spolecznej; 
7) Zespol ds. Wspolpracy z Organizacjami Mi«dzynarodowymi. 

§ 37. 1. Do zadail Biura ds. Rewitalizacji nalezy w szczegolnosci: 
1) zarz'ldzanie Gminnym Programem Rewitalizacji jako ram,! operacyjn,! dla przedsi«wzi«c 

z zakresu rewitalizacji; 
2) monitorowanie realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji; 
3) monitorowanie zadail inwestycyjnych w kontekscie oczekiwail interesariuszy procesu 

rewitalizacji ; 
4) prowadzenie i koordynacja spraw zwi,!zanych ze spoleczno-gospodarczym aspektem 

rewitalizacji; 
5) wspolpraca krajowa i mi«dzynarodowa w zakresie wymlany doswiadczen 

i promocji dobrych praktyk w dziedzinie rewitalizacji ; 
6) prowadzenie dzialail promocyjnych w szczegolnosci dla projektow 1-8 Rewitalizacj i 

Obszarowej Centrum Lodzi oraz prowadzenie portalu rewitalizacji ; 
7) przygotowanie projektow rewitalizacyjnych i pozyskiwanie srodkow finansowych na ich 

realizacj«; 
8) rozliczanie nakladow finansowych w zakresie projektow spolecznych. 

2. Biuro ds. Rewitalizacji dzieli si« na: 
1) Oddzial Ekonomiczno-Organizacyjny; 
2) Oddzial ds. Dzialail Spoleczno-Gospodarczych; 
3) Oddzial ds. Monitorowania GPR i Przygotowania Projektow. 

§ 38. I. Do zadail Wydzialu Urbanistyki i Architektury nalezy w szczegolnosci: 
1) sporz,!dzanie informacji , wypisow i wyrysow z obowi,!zuj,!cych miejscowych planow 

zagospodarowania przestrzennego oraz z obowi<\Zuj,!cego studium uwarunkowail 
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego; 

2) prowadzenie spraw zwi'!zanych z wydawaniem decyzji w sprawie warunkow zabudowy 
i zagospodarowania terenu; 

3) prowadzenie spraw zwi<\Zanych z wydawaniem decyzji okreSlonych przepisami prawa 
budowlanego w zakresie obowi,!zkow organu administracji architektoniczno-budowlanej ; 

4) wydawanie decyzji 0 zezwoleniu na realizacj« inwestycji drogowych powiatowych 
i gminnych oraz decyzji 0 pozwoleniu na tiZytkowanie drog powiatowych i gminnych; 

5) wydawanie zaswiadczen okreslonych przepisami prawa w zakresie dzialania wydziaru. 
2. Wydzial Urbanistyki i Architektury dzieli si« na: 

1) Oddzial Architektopjczno - Budowlany J; 
2) Oddzial Architektoniczno - Budowlany II; 
3) Oddzial Architektoniczno - Budowlany III; 
4) Oddzial Architektoniczno - Budowlany Post«powail Nieprocesowych; 



17 

5) Oddzial Infrastruktury; 
6) Oddzial Urbanistyki J; 
7) Oddzial Urbanistyki II ; 
8) Oddzial Urbanistyki III ; 
9) Oddzial Urbanistyki IV; 
10) Oddzial Urbanistyki V; 
11) Oddzial Urbanistyki Post~powait Nieprocesowych; 
12) Oddzial ds. Admi ni stracyjno-Organizacyjnych. 

§ 39. 1. Do zadait Wydzialu ds. Zarzlldzania Projektami nalezy w szczeg6lnosci: 
1) zarzl:\.dzanie projektami i programami wskazanymi odr~bnym zarzl:\.dzeniem prezydenta; 
2) zarzl:\.dzanie i realizacja Programu Nowe Centrum Lodzi; 
3) opracowanie i wdrozenie w urz~dzie oraz miejskich jednostkach organizacyjnych 

standard6w i procedur zarzl:\.dzania projektami i programami; 
4) wspieranie kom6rek organizacyjnych urz~du oraz miejskich jednostek organizacyjnych 

i pozostalych podmiot6w miejskich w zakresie metodyki zarzl:\.dzania projektami 
. . 
1 programaml; 

5) nadz6r i koordynowanie dzialait zwil:\.zanych z wdrozeniem i obsrugl:\. systemu 
informatycznego wspomagajl:\.cego zarzqdzanie projektami i programami; 

6) nadzorowanie przestrzegania przyj~tej metodyki zarzl:\.dzania projektami 
i programami; 

7) przygotowanie, realizacja i zamkni~cie Mi~dzynarodowej Wystawy EXPO 2024. 
2. Wydzial ds. Zarzl:\.dzania Projektami dzieli si~ na: 

1) Oddzial Organizacyjny; 
2) Oddzial ds. EXPO; 
3) Oddzial ds. Metodyki i Wsparcia Zarzl:\.dzania; 
4) Oddzial ds. Projekt6w. 

Rozdzial8 
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Gospodarowania 

Majlltkiem 

§ 40. I. Do zadait Biura Gospodarki Mieszkaniowej nalezy w szczeg6lnosci: 
I) analiza stopnia zaspokajania potrzeb mieszkaniowych i podejmowanie dzialait 

w zakresie rozwoju budownictwa mieszkaniowego, w tym zabezpieczenia finansowania; 
2) opracowywanie zasad i procedur wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzl:\.cych 

w sklad mieszkaniowego zasobu miasta oraz zasad wynaj mowania lokali uzytkowych; 
3) opracowywanie oraz przeprowadzanie rocznych i sredniorocznych ewaluacji polityki 

mieszkaniowej oraz wieloletnjego programu gospodarowan ia mieszkaniowym zasobem 
miasta; 

4) prowadzenie post~powait w sprawach regulacji tytu16w prawnych do lokali mieszkalnych; 
5) wydawanie skierowait do zawarcia umowy najmu lokali mieszkalnych, socjalnych 

i pomieszczen tymczasowych; 
6) monitorowanie zarzl:\.dzania zasobem lokalowym stanowil:\.cym wlasnosc i wsp61wlasnosc 

rniasta, Skarbu Paitstwa oraz zasobem prywatnym pozostajl:\.cym w zarZl:\.dzie 
nadzorowanej miejskiej jednostki organizacyjnej; 

7) prowadzenie spraw zwil:\.zanych z wydzielanjem lokali socjalnych z mieszkaniowego 
zasobu miasta. 

2. Biuro Gospodarki Mieszkaniowej dzieli si~ na: 
1) Oddzial Dysponowania Lokalami Mieszkalnymi; 



18 

2) Oddzial Polityki Lokalowej; 
3) Oddzial Regulacji Tytulow Prawnych; 
4) Oddzial Zasobu Nieruchomosci; 
5) Oddzial ds. Administracyjno-Ekonomicznych. 

3. Biuro Gospodarki Mieszkaniowej nadzoruje Zarz'ld Lokali Miejskich. 

§ 41. 1. Do zadail Wydzialu Dysponowania Mieniem nalezy w szczegolnosci: 
1) prowadzenie zasobu nieruchomosci miasta i Skarbu Pailstwa; 
2) prowadzenie ewidencji analitycznej aktywow trwalych miasta i Skarbu Pailstwa; 
3) prowadzenie spraw zwi,!zanych z ubezpieczeniem maj'!tku miasta i Skarbu Pailstwa; 
4) regulowanie stanow prawnych nieruchomosci stanowi'!cych wlasnosc miasta i Skarbu 

Pailstwa oraz porz,!dkowanie zapisow w ksi~gach wieczystych; 
5) prowadzenie spraw dotycz'!cych inwentaryzacji mienia przejmowanego na rzecz miasta 

i Skarbu Pailstwa; 
6) prowadzenie spraw dotycz,!cych spadkow i darowizn na rzecz miasta i Skarbu Pailstwa; 
7) prowadzenie spraw zamian i darowizn nieruchomosci stanowi,!cych wlasnosc Skarbu 

Pailstwa; 
8) nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Pailstwa; 
9) prowadzenie spraw zwi,!zanych z wywlaszczaniem i zwrotem nieruchomosci; 
10) sprzedaZ i oddawanie nieruchomosci stanowi'!cych wlasnosc Skarbu Pails twa 

w uzytkowanie wieczyste osobom fizycznym i prawnym; 
11) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego na nieruchomosci Skarbu 

Pailstwa w prawo wlasnosci; 
12) prowadzenie spraw zwi'\Zanych z uzytkowaniem wieczystym nieruchomosci miasta 

i Skarbu Pailstwa; 
13) ustalanie oplat adiacenckich i oplat planistycznych; 
14) prowadzenie spraw zwi,!zanych z trwalym zarz'!dem nieruchomosci miasta i Skarbu 

Panstwa; 
15) prowadzenie spraw zwi'\Zanych z ustanawianiem sluzebnosci na nieruchomosciach miasta 

i Skarbu Pailstwa; 
16) prowadzenie spraw zwi,!zanych z ustalaniem odszkodowail za nieruchomosci przej~te pod 

drogi publiczne; 
17) prowadzenie spraw zwi,!zanych z dzierzaw,! i uzyczaniem nieruchomosci miasta i Skarbu 

Pailstwa; 
18) diagnozowanie ryzyk w zakresie gospodarowania nieruchomosciami miasta i Skarbu 

Pailstwa; 
19) diagnozowanie ryzyk w zakresie odpowiedzialnosci odszkodowawczej miasta i Skarbu 

Pailstwa; 
20) prowadzenie spraw zwi,!zanych z ochron'!praw wlasnosci do nieruchomosci. 

2. Wydzial Dysponowania Mieniem dzieli si~ na: 
1) Oddzial Aktualizacji Oplat za Uzytkowanie Wieczyste; 
2) Oddzial Ekonomiczno-Windykacyjny; 
3) Oddziallnwentaryzacji; 
4) Oddzial Ograniczonych Praw Rzeczowych; 
5) Oddzial Oplat i Odszkodowail; 
6) OddzialOrganizacyjno-Administracyjny; 
7) Oddzial Regulowania Stanow Prawnych Nieruchomosci; 
8) Oddzial Rozliczen Udzialow we Wspolnotach Mieszkaniowych; 
9) Oddzial Spadkow i Darowizn; 
10) Oddzial Zasobu i Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Pailstwa; 
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11) Oddzial Zasobu Nieruchomosci Miasta; 
12) Oddzial Zlecania Wycen i OpracowaIl Geodezyjno-Prawnych; 
13) Oddzial ds. Dzierzaw I; 
14) Oddzial ds. Dzierzaw II; 
IS) Oddzial ds. Ochrony Praw Wlasnosci do Nieruchomosci; 
16) Oddzial ds. Uzyczen i Targowisk; 
17) Oddzial Wywlaszczen i Zwrot6w Nieruchomosci. 

§ 42. 1. Do zadan Wydziatu KuItury nalezy w szczeg6lnosci: 
I) nadz6r nad realizacj'l polityki kulturalnej miasta; 
2) prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury; 
3) prowadzenie spraw zwi'lzanych z mecenatem miasta nad kUltUT<t; 
4) prowadzenie spraw zwi'lzanych z organizacj'l miejskich imprez kulturalnych. 

2. Wydzial Kultury dzieli si~ na: 
I) Oddzial ds. Instytucji Kultury; 
2) Oddzial ds. Organizacyjno-Ekonomicznych; 
3) Oddzial ds. Projekt6w; 
4) Zesp61 ds. Mecenatu Kultury. 

3. Wydzial Kultury nadzoruje miejskie instytucje kultury (osrodki kultury, miejskie 
biblioteki, muzea, teatry, Fabryk~ Sztuki w Lodzi, Centrum Dialogu imienia Marka Edelrnana 
w Lodzi, "ECI L6dz-Miasto Kultury" w Lodzi). 

§ 43 . I. Do zadan Wydzialu Zbywania i Nabywania Nieruchomosci nalezy 
w szczeg6lnosci: 
1) sprzedaZ i oddawanie nieruchomosci stanowi'lcych wlasnosc miasta w uzytkowanie 

wieczyste osobom fizycznym i prawnym; 
2) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego na nieruchomosciach 

miasta w prawo wlasnosci; 
3) prowadzenie spraw zwi'lzanych ze sprzedaz'llokali mieszkalnych i uzytkowych, dom6w 

jednorodzinnych i garazy stanowi'lcych wlasnosc miasta na rzecz najemcow wraz 
z oddawaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzedaZ<t; 

4) nabywanie, zanliany nieruchomosci i udzia16w w nieruchomosciach na rzecz miasta 
na cele publiczne, zadania wlasne, cele inwestycyjne oraz pierwokupy. 

2. Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci dzieli si~ na: 
1) Oddzial Ekonomiczno-Administracyjny; 
2) Oddzial Nabywania Nieruchomosci Na Cele Inwestycyjne Miasta; 
3) Oddzial SprzedaZy Lokali; 
4) Oddzial Ustanawiania i Obsfugi Praw do Nieruchomosci; 
5) Oddzial Zbywania Nieruchomosci Gospodarczych; 
6) Oddzial Zbywania Nieruchomosci Mieszkaniowych; 
7) Samodzielne Stanowisko ds. Przetargow na SprzedaZ Nieruchomosci. 

§ 44. Do zadan Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegolnosci: 
1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie 

ochrony ich interesow; 
2) podejmowanie dzialan w celu ochrony interes6w konsumentow, w tym wytaczanie 

powodztw na rzecz konsumentow oraz udzial w post~powaniu w sprawach 
o ochron~ interesow konsumentow na zasadach okreslonych odr~bnymi przepisami; 

3) inicjowanie zmian prawa miejscowego w zakresie ochrony interesow konsumentow. 
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§ 45. I. Do zadarl. Oddzialu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy prowadzenie 
spraw zwi'\Zanych z ochronlt informacji niejawnych, w tym prowadzenie kancelarii tajnej . 

2. Oddzialem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony 
lnformacji Niejawnych. 

§ 46. 1. Do zadarl. Geodety Miejskiego nalezy pomoc prezydentowi w realizacji zadarl. 
z zakresu administracji rZltdowej dotyczltcych geodezji i kartografii. 

2. Geodeta Miejski wykonuje swoje zadania przy pomocy Lodzkiego Osrodka Geodezji. 

Rozdzial9 
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu 

§ 47. 1. Do zadarl. Biura Promocji Zatrudnienia i Obslugi Dzialalnosci Gospodarczej 
nalezy w szczegolnosci: 
1) podejmowanie dzialarl. na rzecz aktywizacji lokalnego rynku pracy; 
2) obsluga wnioskow 0 wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji 0 Dzialalnosci 

Gospodarczej (CEIDG) oraz prowadzenie spraw przedsi~biorcow, ktorzy zakonczyli 
wykonywanie dzialalnosci gospodarczej przed dniem 31 grudnia 2011 r.; 

3) prowadzenie spraw dotyczltcych realizacji programu wspolpracy administracyjnej 
w ramach Systemu Wymiany Informacji na Rynku Wewn~trznym Unii Europejskiej 
(lMI); 

4) podejmowanie i koordynowanie dzialarl. majltcych na celu pozyskiwanie zewn~trznych 
:lrodel finansowania na realizacje projektow w zakresie aktywizacji zawodowej , 
podwyzszaniajakosci kapitalu ludzkiego oraz promocji zatrudnienia i przedsi~biorczosci ; 

5) prowadzenie spraw zwi'\Zanych z zezwoleniami na wykonywanie zawodu przewoinika 
drogowego osob/rzeczy oraz licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie 
posrednictwa przy przewozie rzeczy; 

6) prowadzenie spraw zwiltzanych z licencjami na wykonywanie krajowego transportu 
drogowego osob/rzeczy; 

7) prowadzenie spraw zwi¥anych z licencjami na wykonywanie krajowego transportu 
drogowego w zakresie przewozu osob taksowk~ 

8) nadzor i kontrola przewoznikow prowadzltcych transport drogowy; 
9) wydawanie zaswiadczen potwierdzajltcych prowadzenie krajowych przewozow 

drogowych na potrzeby wlasne jako dzialalnosci pomocniczej w stosunku 
do podstawowej dzialalnosci gospodarczej; 

10) prowadzenie spraw zwiltzanych z wydawaniem oraz cofaniem zezwolen na sprzedaz 
i podawanie napojow alkoholowych; 

11) wyznaczanie podmiotow, w ktorych wykonywana jest kara ograniczenia wolnosci 
oraz praca spolecznie uzyteczna osob skazanych; 

12) wyznaczanie podmiotow, na ktorych rzecz skazani moglt wykonywac prace na cele 
spoleczne. 

2. Biuro Promocji Zatrudnienia i Obslugi Dzialalnosci Gospodarczej dzieli si~ na: 
1) Oddzial Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej; 
2) Oddzial Projektow Wlasnych; 
3) Oddzial ds. Krajowego Transportu Drogowego; 
4) Oddzial ds. Polityki Rynku Pracy; 
5) Oddzial ds. Zezwolen na Sprzedaz Napojow Alkoholowych; 
6) Zespol Ekonomiczno-Administracyjny. 

3. Biuro Promocji Zatrudnienia i Obslugi Dzialalnosci Gospodarczej nadzoruje 
Powiatowy UrZltd Pracy w Lodzi. 
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§ 48. I. Do zadail Wydzialu Edukacji nalezy w szczeg6lnosci : 
I) prowadzenie spraw zwillzanych z pelnieniem przez miasto funkcji organu prowadzllcego 

publiczne szkoly i plac6wki oswiatowe; 
2) planowanie sieci publicznych przedszkoli, szk61 i innych plac6wek oswiatowych; 
3) prowadzenie ewidencji przedszkoli, szk61 i innych plac6wek oswiatowych, w tym 

niepublicznych; 
4) zatwierdzanie organizacji publicznych przedszkoli, szk61 i innych plac6wek oswiatowych; 
5) koordynowanie zadan zwillzanych z biezllcym utrzymaniem technicznym publicznych 

przedszkoli , szk61 i innych plac6wek oswiatowych; 
6) prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem dotacji niepublicznym szkolom 

i plac6wkom oraz szkolom publicznym prowadzonym przez osob~ prawnll innll niz 
jednostka samorz1ldu terytorialnego lub osob~ fizyczn<t; 

7) organizowanie wypoczynku dzieci i mlodziezy; 
8) prowadzenie post~powan w sprawach udzielania pomocy materialnej 0 charakterze 

socjalnym dla uczni6w zamieszkalych na terenie miasta; 
9) rozliczanie naklad6w poniesionych na realizacj~ zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 

ich realizacji . 
2. Wydzial Edukacji dzieli si~ na: 

I) Oddzial Ekonomiczny; 
2) Oddzial Organizacji Szk61 Publicznych; 
3) OddzialOrganizacyjno-Administracyjny; 
4) Oddzial ds. Organizacji Ksztalcenia Specjalnego, Wypoczynku i Pomocy Materialnej dla 

Uczni6w; 
5) Oddzial ds. Projekt6w i lnwestycji ; 
6) Oddzial ds. Szkolnictwa Niepublicznego; 
7) Zesp61 Wychowania Przedszkolnego; 
8) Zesp61 ds. Kontroli Pinansowej; 
9) Samodzielne Stanowisko ds. Analiz. 

3. Wydzial Edukacji nadzoruje: 
I) przedszko la; 
2) szkoly (podstawowe, girnnazja, szkoly artystyczne, licea og61noksztalcllce i zespoly szk61 

og6lnoksztalcllcych, zespoly szk61 ponadgirnnazjalnych); 
3) szkoly specjalne i specjalne osrodki szkolno-wychowawcze; 
4) mlodziezowe osrodki wychowawcze oraz mlodziezowe osrodki socjoterapii ; 
5) poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne; 
6) placowki oswiatowo-wychowawcze i pracy pozaszkolnej (centra zaj~c pozaszkolnych, 

Palac Mlodziezy w Lodzi , Szkolne Schronisko Mlodziezowe w Lodzi, bursy szkolne); 
7) plac6wki ksztalcenia ustawicznego oraz osrodki doksztalcania i doskonalenia 

zawodowego (Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lodzi, L6dzkie 
Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego w Lodzi); 

8) Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty w Lodzi. 

§ 49. 1. Do zadail Wydzialu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczeg61nosci: 
I) nadz6r nad eksploatacjll wydzierzawionych sp61kom miejskim system6w zaopatrzenia 

w wod~, odprowadzania i oczyszczania sciek6w oraz swiadczonych przez nie uslug; 
2) kontrola utrzymywania i eksploatacji kanalizacji deszczowej, realizacja inwestycji 

z zakresu komunalnej infrastruktury technicznej ; 
3) prowadzenie spraw gospodarki odpadami komunalnymi; 
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4) prowadzenie spraw zwi'l.Zill1ych z funkcjonowaniem infrastruktury technicznej miasta 
oraz koordynowanie gospodarki komunalnej, w tym inicjowanie i wdraZanie 
energooszcz~dnych przedsi~wzi~c; 

5) prowadzenie spraw zwi'tzanych z letnim i zimowym utrzymaniem czystosci dr6g 
oraz nieruchomosci niezabudowanych stanowi'tcych wlasnosc miasta i Skarbu Pails twa 
lub b~d'tcych w jego wladaniu i nieprzekazanych w adrninistrowanie innym kom6rkom 
organizacyjnym; 

6) utrzymywanie we wlasciwym stanie technicznym i estetycznym obiekt6w budowlanych 
i infrastruktury technicznej znajduj'tcych si~ na administrowanych terenach; 

7) prowadzenie spraw dotycz'tcych realizacji inwestycji wsp61nych oraz inwestycji 
zglaszanych przezjednostki pomocnicze miasta; 

8) prowadzenie spraw dotycZltcych grob6w i cmentarzy wojennych, pomnik6w i miejsc 
pami~ci narodowej ; 

9) wdraZanie organizacyjne, techniczne i finansowe program6w obj~tych dofinansowaniem 
z Unii Europejskiej z zakresu inwestycji komunalnych realizowanych przez wydzial; 

10) rozliczanie naklad6w poniesionych na realizacj~ zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 
ich realizacji; 

11) naliczanie oplat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej , przekazywanie podmiotom 
zobowi'tzanym do ponoszenia oplat informacji 0 wysokosci i sposobie obliczenia tej 
oplaty, rozpatrywanie reklamacji , wydawanie decyzji. 

2. Wydzial Gospodarki Komunalnej dzieli si~ na: 
1) Oddzial Energetyki Miejskiej ; 
2) Oddzial Gospodarki Odpadami ; 
3) Oddzial Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej; 
4) Oddzial Oczyszczania Miasta; 
5) Oddzial Uslug Komunalnych; 
6) Oddzial ds. Ekonomicznych i Kontrolnych; 
7) Oddzial ds. Kontroli Gospodarki Odpadami; 
8) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

3. Wydzial Gospodarki Komunalnej nadzoruje Zarz'td Gospodarowania Odpadami. 

§ 50. 1. Do zadail Wydzialu Sportu nalezy w szczeg61nosci: 
I) prowadzenie spraw zwi~anych z realizacj't zadail miasta w zakresie kultury fizycznej 

i sportu; 
2) prowadzenie ewidencji uczniowskich k1ub6w sportowych oraz k1ub6w sportowych 

dzialaj'tcych w formie stowarzyszenia nieprowadZltcego dzialalnosci gospodarczej; 
3) nadz6r nad dzialalnosci't klub6w sportowych i organizacji sportowych maj'tcych siedzib~ 

na terenie miasta; 
4) podejmowanie dzialail promuj'tcych sport; 
5) organizacja i wsp6ludzial w organizowaniu imprez sportowych z udzialem miasta; 
6) realizacja inwestycji i remont6w skomunalizowanej bazy sportowej; 
7) rozliczanie naklad6w poniesionych na realizacj~ zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 

ich realizacji. 
2. Wydzial Sportu dzieli si~ na: 

1) Oddzial Ekonorniczno-Inwestycyj ny; 
2) Oddzial Kultury Fizycznej; 
3) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

3. Wydzial Sportu nadzoruje Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lodzi. 
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RozdziallO 
Zakresy dzialania kom6rek organizacyjnych w Departamencie Obslugi i Administracji 

§ 51. 1. Do zadail Biura Audytu Wewn~trznego i Kontroli nalezy w szczeg61nosci: 
1) planowanie i prowadzenie kontroli w urz~dzie, miejskich jednostkach organizacyjnych, 

w podmiotach gospodarczych oraz w innych podmiotach, kt6re wydatkuj~ srodki 
publiczne przekazane z budzetu miasta; 

2) ocena funkcjonowania systemu kontroli zarz~dczej w urz~dzie; 
3) planowanie audyt6w wewn~trznych oraz ich przeprowadzanie. 

2. Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli dzieli si~ na: 
1) Oddzial Kontroli ; 
2) Zesp61 Audytu Wewn~trznego ; 

3) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

§ 52. 1. Do zadail Biura Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych 
nalezy w szczeg6lnosci: 
1) realizacja spraw z zakresu ochrony danych osobowych; 
2) realizacja zadail dotycz~cych opracowania i wdrozenia Systemu Zarz~dzania 

Bezpieczenstwem Informacji; 
3) koordynacja i udost~pnianie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej . 

2. Biuro Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych dzieli si~ na: 
1) Oddzia! ds. Informacji Publicznej; 
2) Zesp6! ds. Konsultacji i Koordynacji Spraw z Zakresu Ochrony Danych Osobowych; 
3) Zesp6! ds. Monitoringu i Nadzoru nad Przestrzeganiem Prawa i Praktyk w Dziedzinie 

Ochrony Danych Osobowych; 
4) Samodzielne Stanowisko ds. Ekonomiczno-Administracyjnych. 

§ 53. 1. Do zadail Wydzialu Informatyki nalezy w szczeg61nosci: 
1) informatyzacja urz~du oraz koordynacja informatyzacji miejskich jednostek 

organizacyj nych; 
2) administrowanie sleclami komputerowymi, serwerami, sieciowymi systemami 

operacyjnymi, sprz~tem sieciowym oraz bazami danych; 
3) zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa danych w systemach teleinformatycznych; 
4) gospodarowanie sprz~tem i sieci~ komputerow~ oraz koordynacja zaspokajania potrzeb 

urz~du w tym zakresie; 
5) zapewnienie ci!l,g!osci sprawnego funkcjonowania system6w informatycznych; 
6) rozliczanie nak!ad6w poniesionych na realizacj~ zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 

ich realizacji. 
2. Wydzial Informatyki dzieli si~ na: 

1) Oddzia! Infrastruktury Informatycznej ; 
2) Oddzial Logistyki ; 
3) Oddzia! Rozwoju Uslug Informatycznych; 
4) Oddzia! Wsparcia Uzytkownika; 
5) Oddzial ds. Projekt6w i Rozliczen; 
6) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

§ 54. 1. Do zadan Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy 
w szczeg61nosci: 
1) ewidencjonowanie, organizowanie wykonania i ekspedycja uchwa! rady przekazanych 

prezydentowi do wykonania, zarz~dzen prezydenta i innych akt6w prawnych oraz ustalen 
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podj~tych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi, a takze interpelacji 
i wniosk6w radnych oraz wniosk6w komisji rady; 

2) formalna kontrola poprawnosci projekt6w akt6w prawnych (uchwal rady, zarzlldzen 
prezydenta); 

3) prowadzenie dzialan zwi1jZanych z polityk'ljakosci w urz~dzie; 
4) realizacja zadan zwi'lzanych z przeprowadzaniem referend6w oraz wybor6w do organ6w 

wladzy panstwowej , samorz'ldowej i Parlamentu Europejskiego, z wy1'lczeniem wybor6w 
do jednostek pomocniczych miasta oraz referend6w w sprawie odwolania organ6w 
uchwalodawczych tych jednostek, wybor6w lawnik6w, wybor6w Mlodziezowej Rady 
Miejskiej w Lodzi , wybor6w Izby Rolniczej Wojew6dztwa L6dzkiego; 

5) obsluga multimedialna sesji rady oraz pozostalych narad, posiedzen, konferencji , itp. 
zwi'lzanych z potrzebami urz~du; 

6) gospodarowanie taborem samochodowym urz~du; 
7) prowadzenie spraw dotycz'lcych zaopatrzenia urz~du w piecz~cie urz~dowe i piecz'ltki, 

materialy i pomoce biurowe oraz inne WYPosaZenie niezb~dne do jego funkcjonowania. 
2. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny dzieli si~ na: 

1) Oddzial Obslugi Biurowej; 
2) Oddzial Prezydialny; 
3) Oddzial Transportu; 
4) Zesp610rganizacyjno-Ekonomiczny. 

§ 55 . 1. Do zadan Wydzialu Praw Jazdy Rejestracji Pojazd6w nalezy 
w szczeg6lnosci: 
I) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami; 
2) rejestracja pojazd6w oraz prowadzenie ich ewidencji ; 
3) prowadzenie spraw zwi'lzanych z rejestrowaniem przedsi~biorc6w prowadZ'lcych stacje 

kontroli pojazd6w i osrodki szkolenia kierowc6w; 
4) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom; 
5) prowadzenie ewider.cji instruktor6w. 

2. Wydzial Praw Jazdy i Rejestracji Pojazd6w dzieli si~ na: 
1) Oddzial Nadzoru i Kontroli; 
2) Oddzial Praw Jazdy; 
3) Oddzial Rejestracji i Oznaczania Pojazd6w; 
4) Zesp61 Ekonomiczno-Administracyjny. 

§ 56. 1. Do zadan Wydzialu Spraw Obywateiskich naleZy w szczeg61nosci : 
1) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci; 
2) prowadzenie spraw z zakresu dowod6w osobistych; 
3) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborc6w; 
4) sporz'ldzanie i aktualizowanie spis6w wyborc6w; 
5) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szcZ'ltk6w z zagranlcy w celu ich 

pochowania; 
6) prowadzenie czynnosci zwi1jZanych z wyborem lawnik6w do s'ld6w powszechnych; 
7) prowadzenie ewidencji stowarzyszen maj'lcych siedzib~ na terenie miasta oraz nadz6r nad 

ich dzialalnoscilt; 
8) wykonywanie czynnosci nadzorczych wobec fundacji. 

2. Wydzial Spraw Obywatelskich dzieli si~ na: 
1) Oddzial Dowod6w Osobistych; 
2) Oddzial Ewidencji Ludnosci; 
3) Oddzial Koordynacji i Udost~pniania Danych Osobowych; 
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4) Zespol Ekonomiczno-Administracyjny; 
5) Zespol ds. Nadzoru nad Stowarzyszeniami i Fundacjami. 

§ 57. 1. Do zadail Wydzialu Techniczno-Gospodarczego nalezy w szczegolnosci: 
1) administrowanie budynkami urz«du i ich obsluga techniczno-gospodarcza; 
2) publikowanie na tablicach ogloszeil urz«du obwieszczen, decyzji i innych dokumentow 

o charakterze urz«dowym, w tym ogloszeil s'ldowych, prokuratorskich, komorniczych itp. 
oraz prowadzenie ich ewidencji; 

3) rozliczanie nakladow poniesionych na realizacj« zadail inwestycyjnych po zakonczeniu 
ich realizacji; 

4) prowadzenie powielarni na potrzeby urz«du. 
2. Wydzial Techniczno-Gospodarczy dzieli si« na: 

I) Oddzial ds. Eksploatacji Budynkow; 
2) Oddzial ds. Obslugi Techniczno-Gospodarczej; 
3) Zespol Ekonomiczno-Organizacyjny. 

§ 58. 1. Do zadail Wydzialu Zamowien Publicznych nalezy w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie i przeprowadzanie post«powail 0 udzielenie zanl0wieil publicznych 

na rzecz urz«du; 
2) przygotowanie i przeprowadzenie post«powania 0 udzielenie zamowienia publicznego 

na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, na podstawie odr«bnych przepisow; 
3) prowadzenie spraw zwi'lzanych z reprezentowaniem urz«du w post«powaniach 

odwolawczych; 
4) monitorowanie, nadzor i kontrola spraw zwi'lZanych z udzielaniem zamowieil 

publicznych w urz«dzie oraz miejskich jednostkach organizacyjnych. 
2. Wydzial Zamowieil Publicznych dzieli si« na: 

1) Oddzial ds. Monitorowania i Nadzoru; 
2) Oddzial ds. Obslugi Post«powail Biez'lcych; 
3) Oddzial ds. Obslugi Post«powail Kluczowych; 
4) Zespol ds. Ekonomiczno-Administracyjnych; 
5) Zespol ds. Kontroli; 
6) Zespol ds. Planowania i Sprawozdawczosci. 

§ 59. 1. Do zadail Urzfdu Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci: 
1) sporz'ldzanie aktow stanu cywilnego (urodzenia, malzeilstwa, zgony) wydawanie 

odpisow i zaswiadczeil z tych aktow; 
2) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego; 
3) przyjmowanie oswiadczen woli maj'lcych wplyw na stan cywilny; 
4) migracja aktow stanu cywilnego do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego; 
5) wydawanie decyzji w sprawie imion i nazwisk; 
6) prowadzenie archiwun1 akt stanu cywilnego; 
7) usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL. 

2. Urz'ld Stanu Cywilnego dzieli si« na: 
1) Archiwun1 Akt Stanu Cywilnego; 
2) Oddzial Post«powail Administracyjnych; 
3) Oddzial Rejestracji Stanu Cywilnego i Transkrypcji Aktow Zagranicznych; 
4) Zespol Obslugi Biurowej. 
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§ 60. Do zadan Oddzialu ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy naJezy wykonywanie 
zadan sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy okreSlonych przepisami szczeg61nymi 
w zakresie zapewnienia i przestrzegania warunk6w i higieny pracy w urz~dzie. 

Rozdzialll 
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Finansow Publicznych 

§ 6l. l. Do zadan Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji nalezy 
w szczeg6lnosci: 
1) prowadzenie egzekucj i administracyjnej naleznosci pieni~znych, dla kt6rych organ miasta 

jest wlasciwy do ich ustalania lub okreslania i pobierania; 
2) prowadzenie egzekucji administracyjnej obowi/tzk6w 0 charakterze niepieni~znym 

w zakresie zadan wlasnych, zadan zleconych i zadan z zakresu administracji rZ/tdowej 
oraz obowi/tzk6w wynikaj/tcych z decyzji i postanowien z zakresu administracji 
publicznej wydanych w ramach urz~du; 

3) prowadzenie post~powan zabezpieczaj/tcych naleznosci pieni~zne; 

4) ewidencjonowanie naleznosci miasta i Skarbu Panstwa obj~tych orzeczeniami s/tdowymi 
i ich windykacja bezposrednio od dluznik6w lub poprzez organy egzekucyjne. 

2. Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dzieli si~ na: 
1) Oddzial Ekonomiczny; 
2) Oddzial ds. Egzekucji Naleznosci Pieni~znych ; 

3) Oddzial ds. Windykacji Naleznosci Cywilnoprawnych; 
4) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych; 
5) Samodzielne Stanowisko ds. Orzecznictwa i Egzekucji Obowi/tzk6w 0 Charakterze 

Niepieni~znym. 

§ 62. l. Do zadan Wydzialu Bud:.ietu naJezy w szczeg6lnosci: 
1) planowanie i przygotowywanie projektu budzetu miasta oraz jego zmian; 
2) opracowywanie zbiorczych plan6w dochod6w i wydatk6w w zakresie zadan 

reaJizowanych przez miasto; 
3) sporz/tdzanie analiz i prognoz dotycz/tcych budzetu miasta oraz zbiorczych sprawozdan 

zjego wykonania; 
4) nadz6r nad wykonywaniem budzetu miasta oraz zachowaniem r6wnowagi budzetowej 

i przestrzeganiem dyscypliny finans6w publicznych; 
5) prowadzenie ewidencji dochod6w budzetowych wedlug klasyfikacji budzetowej ; 
6) sporz/tdzanie l/tcznego sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego; 
7) opiniowanie projekt6w akt6w prawnych powoduj/tcych skutki finansowe dla budzetu 

miasta. 
2. Wydzial Budzetu dzieli si~ na: 

I) Oddzial Ewidencji Ksi~gowej Budzetu i Sprawozdawczosci; 
2) Oddzial Planowania Budzetu; 
3) Oddzial ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Dlugu; 
4) Zesp6l ds. Organizacyjnych i Konsultacji Budzetowych; 
5) Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu. 

§ 63. I. Do zadan Wydzialu Finansowego nalezy w szczeg6lnosci: 
1) prowadzenie spraw dotycz/tcych wymiaru i poboru podatk6w i oplat lokalnych oraz 

hl.cznego zobowiltZania pieni~znego ; 
2) prowadzenie kontroli podatkowych; 
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3) prowadzenie ewidencji finansowo-ksif(gowej dochodow z maj'l.tku miasta i Skarbu 
Pailstwa; 

4) prowadzenie spraw zwi'l.zanych z pomoc'l.publiczn'l. w zakresie podatkow lokalnych; 
5) prowadzenie postf(powail podatkowych w zakresie oplaty eksploatacyjnej; 
6) prowadzenie spraw dotycz'l.cych poboru i windykacji oplaty skarbowej ; 
7) przyjmowanie deklaracji 0 wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami, rozliczanie 

oplat z tego tytuIu, prowadzenie postf(powail i windykacja nieuregulowanych wplat w tym 
zakresie; 

8) ewidencjonowanie nalozonych przez StraZ Miejsk'l. w Lodzi mandatow kamych 
kredytowanych oraz wplat dokonanych na ich poczet. 

2. Wydzial Finansowy dzieli sif( na: 
1) Oddzial Dochodow Podatkowych; 
2) Oddzial Dochodow z Maj'l.tku Miasta; 
3) Oddzial Dochodow z UZytkowania Wieczystego; 
4) Oddzial Kontroli Podatkowej ; 
5) Oddzial Ksif(gowosci Podatkowej ; 
6) Oddzial Podatku od Nieruchomosci od Osob Fizycznych, Rolnego i Lesnego; 
7) Oddzial ds. Koordynacji; 
8) Oddzial ds. Mandatow i OpIat; 
9) Oddzial ds. Oplaty Skarbowej i Targowej ; 
10) Oddzial ds. Oplaty za Gospodarowanie Odpadanli ; 
11) Zespol ds. Dochodow Skarbu Pailstwa. 

§ 64. 1. Do zadail Wydzialu Ksi~gowosci nalezy w szczegolnosci: 
1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksi f(gowej dochodow niepodatkowych (z wy1'l.czeniem 

dochodow maj'l.tku miasta oraz Skarbu PaiJ.stwa) i wydatkow w zakresie realizacji budzetu 
przez kom6rki organizacyjne; 

2) prowadzenie ewidencji wedlug klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkow oraz 
sporz'l.dzanie biezacych i okresowych sprawozdail budzetowych i finansowych 
w zakresie realizacji budzetu komorek organizacyjnych obslugiwanych przez Wydzial; 

3) prowadzenie obslugi transakcji bezgotowkowych i gotowkowych rachunkow bankowych 
funkcjonuj'l.cych przy Wydziale; 

4) naliczanie wynagrodzen oraz rozliczanie zasilkow i swiadczen pIatnych z funduszu 
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) oraz rozliczanie umow 0 charakterze cywilno
prawnym; 

5) rozliczanie podatku dochodowego od osob fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenie 
spoleczne i zdrowotne pracownikow urzf(du; 

6) obsluga i ewidencja ksif(gowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej ; 
7) ewidencja finansowo-ksif(gowa przychodow i rozchodow w zakresie Zakladowego 

Funduszu Swiadczen Socjalnych; 
8) prowadzenie ewidencji ksif(gowej skladnikow maj'l.tku miasta oraz ewidencji 

pozabilansowej skiadnikow maj'l.tku Skarbu Pails twa nie znajduj'l.cych sif( w ewidencji 
miejskich jednostek organizacyjnych; 

9) obsluga administracyjno-organizacyjna StaIej Komisji Inwentaryzacyjnej ; 
10) prowadzenie ewidencji wartosciowej posiadanych przez miasto akcji udzialow 

w spolkach; 
11) sporz'l.dzanie informacji 0 stanie mienia komunalnego; 
12) prowadzenie rozliczen finansowo-ksif(gowych skladnikow maj'l.tku i materialow 

zakupionych dla potrzeb urzf(du; 
13) prowadzenie ewidencji skladnikow maj'l.tku zakupionych dla potrzeb urzf(du; 
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14) prowadzenie ewidencji inwestycji ; 
IS) prowadzenie ewidencji podatku od towarow i uslug (V AT) oraz sporz'ldzanie zbiorczej 

deklaracji; 
16) obsluga finansowo-ksil(gowa programow wsp61finansowanych ze srodkow Funduszy 

Europejskich. 
2. Wydzial Ksil(gowosci dzieli sil( na: 

I) Oddzial Ksil(gowosci Maj'l.tku Miasta i Skarbu Pail.stwa; 
2) Oddzial Ksil(gowosci i Sprawozdawczosci Budzetowo-Finansowej ; 
3) Oddzial Ksil(gowosci Rejestrowej Wydatkow Budzetowych; 
4) Oddzial Obslugi Fin:msowej; 
5) Oddzial Rozliczeil Wynagrodzeil i Innych Swiadczeil; 
6) Oddzial ds. Ewidencji Funduszy Europejskich oraz Dochodow Budzetowych 

N iepodatkowych; 
7) Oddzial Ksil(gowosci ds. Ewidencji i Rozliczeil Podatku V AT; 
8) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

Rozdzial12 
Szczegolowe wykazy zadan komorek organizacyjnych 

§ 65. 1. Na podstawie regulaminu kierownicy komorek organizacyjnych wchodZ<tcych 
w sklad departamentow opracowuj'l. szczegolowy wykaz zadail. realizowanych przez podlegle 
komorki organizacyjne w podziale na wewnl(trzne komorki organizacyjne. Podzial zadail. 
pomil(dzy kierownika komorki organizacyjnej i jego zastl(pcow (podleglosc poszczegolnych 
komorek organizacyjnych) okresla schemat organizacyjny, stanowi'l.cy za1'l.cznik do wykazu. 
Wykazy wprowadzane S'l. odrl(bnymi zarz'l.dzeniami. 

2. Wykazy zadail. sporz'l.dza sil( w podziale na rodzaje zadail., 0 ktorych mowa w § 3 
ust. 3, ze wskazaniem podstawy prawnej. 

3. Kierownicy komorek organizacyjnych ponosz'l. odpowiedzialnosc za aktualizacjl( 
wykazow zadail.. 

Rozdzial13 
Obsluga interesantow 

§ 66. 1. W komorkach organizacyjnych interesanci przyjmowani s'l. w czasie godzin 
pracy urzl(du. Zasada ta dotyczy takZe przyjmowania skarg, wnioskow i petycji. 

2. Prezydent, wiceprezydenci, sekretarz i skarbnik oraz kierownicy komorek 
organizacyjnych przyjmuj'l. interesantow w katdy wtorek w oznaczonym czasie pracy. 

3. Czas pracy urzl(du okresla regulamin pracy. 
4. Zasady przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 

okreslone S'l. odrl(bnym zarz'l.dzeniem prezydenta. 

§ 67. 1. Katdemu przysluguje prawo dostl(pu do informacji publicznej . 
2. Udostl(pnianie informacji publicznej i dokurnentow urzl(dowych odbywa sil( 

w oparciu 0 powszechnie obowi'lZuj'l.ce przepisy, z uwzgll(dnieniem trybu postl(powania 
obowi'lZuj'l.cego w urzl(dzie, okreSlonego odrl(bnym zarz'l.dzeniem prezydenta. 

Rozdzial14 
Zasady podpisywania pism i innych dokumentow 

§ 68. 1. Do podpisu prezydenta zastrzega sil(: 
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I) dokumenty kierowane do organ6w wladzy, w szczeg61nosci: Prezydenta Rzeczypospolitej 
Polskiej , Prezesa Rady Ministr6w, Marszalka Sejmu, Marszalka Senatu, organ6w Unii 
Europejskiej , wladz koscielnych, organ6w gmin, powiat6w, wojew6dztw, 
mi«dzynarodowych zrzeszen regionalnych b'l.dz miast partnerskich; 

2) zarz'l.dzenia; 
3) pelnomocnictwa i upowaznienia; 
4) protokoly kontroli przeprowadzonych w urz«dzie przez uprawnione organy, dokumenty 

kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej 
oraz odpowiedzi na zalecenia pokontrolne; 

5) dokurnenty kierowaile do Przewodnicz'l.cego Rady Miejskiej w Lodzi; 
6) odpowiedzi na skargi dotycz'l.ce dzialalnosci wiceprezydent6w, sekretarza, skarbnika, 

pelnomocnik6w prezydenta; 
7) dokumenty z zakresu prawa pracy dotycz'l.ce 

pelnomocnik6w prezydenta, kierownik6w 
i powiatowych sluzb, inspekcji i strazy; 

8) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych; 

wiceprezydent6w, sekretarza, skarbnika, 
miejskich jednostek organizacyjnych 

9) inne pisma wynikaj'l.ce z reprezentowania miasta na zewn'l.trz oraz sprawowania funkcji 
kierownika urz«du b'l.dz wymagaj'l.ce spelnienia zasady r6wnorz«dnosci; 

10) korespondencj« i inne dokumenty, kt6re kaidorazowo zastrzegl do swojego podpisu. 
2. W czasie nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia obowi¢6w przez prezydenta akty 

prawne oraz inne pisma i dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje wiceprezydent wyznaczony 
odr«bnym zarz'l.dzeniem lub upowainiona osoba. 

§ 69. Dokurnenty przedkladane do podpisu prezydentowi po winny bye uprzednio 
zaparafowane przez: 
1) pracownika przygotowuj'l.cego dokument; 
2) bezposredniego przelozonego pracownika przygotowuj'l.cego dokument; 
3) kierownika - lub jego zast«pc« - kom6rki organizacyjnej , w kt6rej przygotowywany jest 

dokurnent; 
4) radc« prawnego - w przypadku projekt6w wymagaj'l.cych opinii prawnej ; 
5) skarbnika, gdy z czynnosci prawnej wynika zobowi'\.Zanie pieni«zne dla miasta 

lub urz«du; 
6) wiceprezydenta oraz dyrektora departamentu, sekretarza lub skarbnika sprawuj'l.cych 

nadz6r nad kom6rk'l. organizacyjn'l. przygotowuj'l.c'l. dokument. 

§ 70. 1. Wiceprezydenci oraz sekretarz podpisuj'l. pisma i dokumenty w zakresie 
powierzonych im przez prezydenta zadaft. 

2. Skarbnik podpisuje pisma i dokurnenty w sprawach nalez'l.cych do jego wlasciwosci 
wynikaj'l.cych z przepis6w prawa oraz w zakresie powierzonych mu przez prezydenta zadaft. 

3. Wiceprezydenci, sekretarz i skarbnik mog'l. zastrzec dla siebie prawo podpisywania 
dokurnent6w w sprawach zalatwianych przez kom6rki organizacyjne podlegaj'l.ce ich 
nadzorowi. 

4. Dyrektorzy departament6w mog'l. zastrzec dla siebie prawo podpisywania 
dokument6w w sprawach zalatwianych przez kom6rki organizacyjne podlegaj'l.ce ich 
nadzorowi . 

§ 71. 1. Dyrektorzy wydzial6w oraz ich zast«pcy, kierownicy samodzielnych kom6rek 
organizacyjnych, a true Geodeta Miejski podpisuk 
1) wszystkie pisma zwi'\.Zane z zakresem dzialania kom6rki organizacyjnej - zgodnie 

z przyj«tym podzialem zadaft, 0 kt6rym mowa w § 65 ust. 1, z wyj'l.tkiem zastrzezonych 
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do podpisu prezydenta, wiceprezydentow, sekretarza, skarbnika bltdi dyrektorow 
departamentow; 

2) decyzje adrninistracyjne, postanowienia, zaswiadczenia i inne dokurnenty - na podstawie 
udzielonych przez prezydenta imiennych upowaZnieft. 

2. Pozostali pracownicy komorek organizacyjnych podpisujlt pisma i dokurnenty 
na podstawie imiennych upowaZnieft udzielonych przez prezydenta. 

3. Pracownicy urz~du posiadajltcy upowaZnienie prezydenta do wydawania w jego 
imieniu decyzji administracyjnych, postanowieft i zaswiadczeft, a takZe pracownicy 
w zakresie udzielonych im przez prezydenta innych upowazmen - podpisujlt pisma 
i dokumenty dotyczltct: prowadzonych post~powaft pod klauzullt "z up. PREZYDENT A 
MIASTA LODZI". 

4. Dyrektorzy wydzialow moglt upowaZni6 kierownikow oddzialow w wydzialach 
do podpisywania pism zwiltzanych z zakresem dzialania dane go oddziaru. 

Rozdzial15 
Obieg dokumentow 

§ 72. 1. Czynnosci 0 charakterze przygotowawczym i techniczno-kancelaryjnym 
komorki organizacyjne wykonujlt we wlasnym zakresie. 

2. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych okresla instrukcja 
kancelaryjna ustalona przez Prezesa Rady Ministrow. 

3. Zasady zarzltdzania dokurnentacjlt z wykorzystaniem systemu EZD w urz~dzie 

reguluje odr~bne zarzltdzenie prezydenta. 
4. Obieg dokumentow w zakresie rachunkowosci okreSla odr~bne zarzltdzenie 

prezydenta. 
5. Zasady post~powania z dokumentami niejawnymi okreslajlt przepisy szczegolne. 

Obieg dokurnentow niejawnych urz~du zapewnia Kancelaria Tajna, funkcjonujltca 
w Oddziale Ochrony Informacji Niejawnych. 

6. W urz~dzie stl)suje si~ sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji 
w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organ ow gmin i zwiltzkow mi~dzygminnych 
oraz urz~dow obslugujltcych te organy i zwiltZki, okreslony przez Prezesa Rady Ministrow. 

7. Organizacj~ prac i zakres dzialania oraz zasady udost~pniania materialow 
archiwalnych i dokurnentacji niearchiwalnej zgromadzonych w archiwurn zakladowym 
urz~du okresla instrukcja archiwalna ustalona przez Prezesa Rady Ministrow, 0 ile przepisy 
szczegolne nie stanowilt inaczej. 




